 

АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БАЛТАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


с.Б.Озерки

Об утверждении административного

регламента исполнения муниципальной 

услуги по  выдаче справок и (или) иных 

документов


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Саратовской области от 17.07.2007 № 268-П «О разработке административных регламентов», руководствуясь статьей 29 Устава Большеозерского муниципального образования, 


ПОСТАНОВЛЯЮ: 


1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги по выдаче справок и (или) иных документов согласно приложения.


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации  Большеозерского 

муниципального образования 





Е.Ю.Акимчева

Приложение к постановлению

администрации Большеозерского  муниципального образования

от 03.08.2011г №14

Административный регламент по исполнению 

муниципальной услуги по выдаче справок и (или) иных документов

 1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче справок и (или) иных документов (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Большеозерского муниципального образования, порядок взаимодействия администрации Большеозерского муниципального образования с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители).


От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.


Информацию о муниципальной услуге можно получить по месту нахождения администрации Большеозерского муниципального образования:

-  412632, с.Б-Озерки, ул. Пионерская, 2, а также по телефону 8(845-92)2-31-25.


1.4. Администрация Большеозерского муниципального образования  осуществляет прием, консультирование заявителей и заинтересованных лиц в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком работы:

- понедельник, вторник, среда, четверг: с 8.00 ч.- 12.00 ч.

- суббота-воскресенье – выходные дни.


1.5. Муниципальная услуга предоставляется главным специалистом администрации Большеозерского муниципального образования (далее- главный специалист).


1.6. Справочные телефоны главного специалиста, осуществляющего прием граждан и выдачу справок - тел. 8(845-92) 2-31-25.


1.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района- www.baltay.ru; на региональном портале муниципальных  услуг (функций) Саратовской области — pgu.saratov.gov.ru; Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - gosuslugi.ru.


1.8. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- по письменному обращению;

- по телефону;

- по электронной почте;

- посредством Интернета;

- при личном обращении гражданина.


1.9. При ответах на телефонные звонки по вопросу предоставления муниципальной услуги главный специалист обязан подробно, в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги:

- выдача справок и (или) иных документов.


Орган исполнения муниципальной услуги - администрация Большеозерского муниципального образования (далее- администрация БМО).


2.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача справок и (или) иных документов.


2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.


Максимальное время ожидания в очереди при подаче соответствующих документов, а также на получение консультаций не должно превышать 30 минут.


Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 20 минут.


Срок исполнения письменного запроса юридического лица - 30 дней со дня регистрации обращения, если иное не установлено действующим законодательством.


2.4. Муниципальная услуга осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

- настоящим административным регламентом.


2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Для получения справок и (или) иных документов заявитель, представляет в администрацию следующие документы:

- паспорт заявителя;

- правоустанавливающие документы на жилой дом;

- надлежащим образом оформленную доверенность (в случае обращения за получением справок и (или) иных документов представителя заявителя).


2.6. Обращения граждан, направляемые по электронной почте, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

-наименование органа местного самоуправления;

-изложение существа вопроса;

-фамилия, имя, отчество заявителя;

-почтовый адрес заявителя;

-электронный адрес;

-дата отправления письма.


2.7. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если заявителем представлены документы, предусмотренные пунктом 2.5. административного регламента, не в полном объеме, а также если они не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6. административного регламента.


2.8. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя или его представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.


2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги для заявителей.


Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям.


В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается наличие мест общественного пользования (туалетов).


Место приема заявителей располагается в помещении, которое должно быть снабжено табличкой с указанием номера кабинета; наименованием должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; столом и стульями для оформления документов; писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями; информационным стендом.


Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должны соответствовать следующим требованиям:

- находиться в отдельном помещении здания, которое соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- обеспечивать возможность свободного выхода и входа из помещения при необходимости;

- оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к сети "Интернет", федеральной и региональной справочной информационной системе;

- оборудовано сканирующим и печатающим устройством, телефоном, факсимильным аппаратом.


2.11. Для получения информации в помещении предоставления муниципальной услуги оборудуется информационный стенд, на котором размещается следующая информация:

- график приема граждан;

- фамилии, имена, отчества должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- адреса (почтовый, электронный, телефоны и режим работы);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение

показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода услуг на предоставление   в электронном виде)
	да/нет  
	да 

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление услуги, в общем     количестве заявлений на предоставление услуги 
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление услуги
	% 
	0


3. Административные процедуры (состав, последовательность

и сроки выполнения, требования к порядку их выполнения)


3.1. Предметом административной процедуры является рассмотрение и исполнение запросов заявителей о предоставлении справок и (или) иных документов.


3.2. Основанием осуществления административной процедуры является поступившее в администрацию муниципального образования обращение физических или юридических лиц, в том числе в электронном виде.


3.3. Административная процедура по выдаче справок и (или) иных документов включает в себя следующие административные действия:

- прием и рассмотрение документов;

- оформление справки и (или) иного документа;

- выдача справки и (или) иного документа.


Порядок предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение № 1 к административному регламенту).


3.4. Прием и рассмотрение документов.


Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и рассмотрению документов является личное обращение заявителя или его представителя в администрацию Большеозерского муниципального образования с необходимыми документами для предоставления муниципальной услуги.


Главный специалист  проверяет представленные в соответствии с пунктом 2.5 административного регламента документы на соответствие их требованиям, установленным административным регламентом.


В случае представления документов не в полном объеме и (или) не соответствующих требованиям, установленным административным регламентом, главный специалист отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги, предоставляет заявителю устную консультацию и выдает памятку с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 минут с момента поступления заявления с соответствующими документами в отдел.


3.5. Оформление справки и (или) иного документа.


Основанием для начала исполнения административной процедуры является результат рассмотрения документов и их соответствие требованиям, предъявляемым к данным документам.


По результатам рассмотрения документов главный специалист оформляет следующие справки и (или) иные документы  по установленной форме:

- справка о собственниках жилого помещения; справка о адресных ориентирах жилого (нежилого) помещения; справка о регистрации гражданина, достигшего возраста 14 лет для получения паспорта; справка о месте регистрации для подтверждения гражданства; справка о наличии скота; справка о месте временной регистрации гражданина; справка о наличии (отсутствии) жилья на территории муниципального образования (приложение № 2 к административному регламенту);

- справка о составе семьи (приложение № 3 к административному регламенту);

- справка о наличии иждивенцев (приложение № 4 к административному регламенту);

- справка Ф-1 о зарегистрированных и проживающих гражданах в жилом помещении (приложение № 5 к административному регламенту).;

- справка о наличии (отсутствии) собственников земельного участка, расположенного на территории муниципального образования (приложение № 6 к административному регламенту).;

- справка о составе личного подсобного хозяйства (приложение № 7 к административному регламенту);

- справка-характеристика части жилого дома (приложение № 8 к административному регламенту);

- справка о совместно проживающих членов семьи умершего на день смерти (приложение № 9 к административному регламенту);

- справка на погребение (приложение № 10 к административному регламенту);

- справка о наличии статуса безработного на день смерти умершего (приложение № 11 к административному регламенту);

- выписка их похозяйственной книги (приложение № 12 к административному регламенту).


Оформленные справки и (или) иные документы предоставляется главе муниципального образования для  подписания.


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 минут с момента рассмотрения документов главным специалистом.


3.6. Выдача справки.


Главный специалист заверяет подписанную главой муниципального образования справку печатью администрации и выдает ее заявителю или его представителю.


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 минут с момента получения главным специалистом справки, подписанной главой муниципального образования.


3.7. Административная процедура по выдаче справок и (или) иных документов считается завершенной, если по ее результатам приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах рассмотрения заявления.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятие решений ответственными должностными лицами осуществляет глава Большеозерского муниципального образования.


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.


Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы. Периодичность проведения плановых проверок - один раз в год.


Внеплановые проверки проводятся по результатам текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги. Основанием проведения внеплановой проверки являются обращения физических  лиц с жалобами и предложениями.


Результаты проверок оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.4. Должностные лица, несут ответственность за соблюдение требований настоящего административного регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги решения в соответствии с законодательством.


4.5. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Порядок досудебного обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностных лиц могут являться нарушения положений настоящего административного регламента.


5.2. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на действия (бездействия) должностных лиц главе муниципального образования.


5.4. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает:

- фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.


В случае необходимости заявитель, в подтверждение своих доводов, прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.


Заявитель может получить в администрации муниципального образования информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.


5.5. Жалобы на действия (бездействия) должностного лица не могут быть направлены в адрес этого должностного лица.


Ответ на жалобу, поступившую в администрацию муниципального образования , направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.


Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.


В исключительных случаях глава муниципального образования вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя, направившего жалобу.


Ответ на жалобу не дается в случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.


Если текст жалобы не поддается прочтению, а фамилия и почтовый адрес заявителя поддаются прочтению, то об этом сообщается направившему жалобу заявителю.


В случаях, если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностных лиц, а также членов их семей, глава муниципального образования вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.


Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу ранее направляемой в администрацию муниципального образования, и при этом в повторной жалобе не приводятся новые доводы и обстоятельства, то глава муниципального образования вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель, направивший обращение, уведомляется о принятом решении.

5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ

СПРАВОК И (ИЛИ) ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ










                                                                       Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

СПРАВКА

Дана  _________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга №         

  




      лицевой счет №               

Глава Большеозерского

муниципального образования

_______________

Главный специалист администрации

Большеозерского МО



_______________






Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

С п р а в к а

Выдана гражданину (-ке) __________________________________________ г. р.  в том, что он (а) зарегистрирован (а) в ______________________________
__________________________________________________________________        

На иждивении _______________ находится следующий состав семьи;

	Фамилия, имя, отчество
	Степень

родства
	Год и месяц

рождения
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Личное подсобное хозяйство семьи:

НАИМЕНОВАНИЕ

Крупно рогатого скота:




Птица:

Корова __________






Куры ___________

Быки-производители _____





Утки _______________

Молодняк, до 1 года ______





Индейки ____________

Овцы ________________





Пчелосемьи _________

Козы ________________





Другие виды животных:

Кролики _____________





____________________

Свиньи ______________





____________________

Лошади ______________





____________________


Земельный участок:

Земельный участок находится в

пользовании более 3 лет -               кв.м

Похозяйственная книга №____  лицевой счет № ______

Глава Большеозерского

муниципального образования

________________

Главный специалист администрации

Большеозерского МО


_______________








Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

С П Р А В К А

Выдана гражданину (-ке)                                                                                            

____________________г. рождения ___зарегистрирован(а) с.                                

На иждивении _______________ находился следующий состав семьи;

	Фамилия, имя, отчество
	Степень

родства
	Год и месяц

рождения
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Общая площадь жилого дома  _______кв.м., в том числе  жилая площадь  _____кв.м.

Похозяйственная книга № _____ лицевой счет №  _____

Глава Большеозерского

муниципального образования

_____________

Главный специалист 
администрации

Большеозерского МО



_____________




    Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

СПРАВКА


Дана _______________________________________________________

в том, что он(а), зарегистрирован(а) по адресу: ________________________

_________________________________________________________________

(индекс, область, район, город (поселок), улица, дом, квартира)

квартиросъемщиком (владельцем) указанной квартиры (дома) является_____

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения)

Жилое помещение, дом (комната(ы) в коммунальной квартире) № _________ состоит из ____ комнат общей площадью _____ кв. м; из них изолированных комнат __, в них ___ кв. м; смежных комнат ____, в них ____ кв.м.

В указанном жилом помещении зарегистрированы и проживают ____человек

	Родственные  отношения
	Возраст (число, месяц, год рождения)
	С какого времени зарегистрирован
	Ф.И.О. каждого члена семьи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Количество временно проживающих жильцов __________________________

Справка дана на основании п/к               лиц. счет                                                   

Для предъявления в                                                                                                      

Глава  Большеозерского

муниципального образования





___________

Главный специалист администрации

Большеозерского МО







 __________                                                            








Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

СПРАВКА

Дана в том, что земельный участок, кадастровый номер _______________ , расположенный по адресу:  Саратовская область, Балтайский район, с.                                            ,   ул.                                                  , д.                 , гр.__________________________________________не принадлежит и никогда не принадлежал.

  Основание: похозяйственная книга № ___






  лицевой счет № _____

Глава Большеозерского

муниципального образования

______________

Главный специалист
администрации

Большеозерского МО



______________









Приложение № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

СПРАВКА

«___»_________200__г.

Дана администрацией Большеозерского муниципального образования

Гражданину(-ке) ___________________________________________________

(Ф.И.О.)

	Состав личного 

подсобного хозяйства
	Количество     (голов/единиц/кв.м.)
	Примечание

	Скот:
	
	

	- коровы
	
	

	- свиньи
	
	

	- птица
	
	

	
	
	

	Посевная площадь:
	
	

	- зерновые культуры
	
	

	- картофель
	
	

	- овощи
	
	

	…
	
	


Справка дана для предъявления в ____________________________________

Основание: похозяйственная книга № _________



лицевой счет № ____________

Глава  Большеозерского 

муниципального образования 

 _______________

Главный специалист
администрации

Большеозерского МО



_______________








Приложение № 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

СПРАВКА ХАРАКТЕРИСТИКА ЧАСТИ ЖИЛОГО ДОМА

Жилой  дом, _________ года постройки,

находящийся по адресу:  

Саратовская область,

Балтайский район, 

с._____________, ул,___________, дом __

(_______________________)

принадлежит на праве собственности 

____________________________________

Площадь общая _____ (____________________) кв.м., площадь жилая  _____ (_______________________________)  кв.м., со всеми строениями и сооружениями: _________________________________________________________, расположенных  на земельном участке площадью: __________ (____________________________________________) кв.м.

Основание выдачи справки:

Похозяйственная книга № _____

Лицевой счет № ___________________

Глава Большеозерского 

муниципального образования




 ___________








Приложение № 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

СПРАВКА

Выдана администрацией Большеозерского муниципального образования в том, что умерший (ая)________________________________




(фамилия, имя, отчество полностью) 

на день своей смерти ____________________года был (а) зарегистрирован (а) и постоянно проживал (а) в доме №    ______  по улице         _____________________       в селе    ___________              __ Балтайского района Саратовской области.

Совместно с ним (нею) на день смерти на указанной площади были зарегистрированы и проживали:

а) вселенные в качестве постоянно проживавших (члены семьи):

	ФИО

 (полностью)
	Год рождения
	С какого и по какое время проживал, либо продолжает проживать на день выдачи справки
	Родственные отношения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


б) временные жильцы:

	ФИО

(полностью)
	С какого времени проживает
	По какое время будет проживать

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительные сведения: _____________________________________________________

Справка дана для представления нотариусу.

Похозяйственная книга № ____


лиц.счет № ______

Глава Большеозерского

муниципального образования



_______________
 








Приложение № 10

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

СПРАВКА

Дана администрацией Большеозерского муниципального образования в том, что                                                                        

                                                                                                на день своей смерти, т.е.                         являлся (-ась) безработным (-ной), был (-а) постоянно зарегистрирован(-а) и проживал по адресу:  Саратовская область, Балтайский район, с.                                                                                                                                                                                                              

ул.                                                        , д.           .

Его (её) похороны содержал (-а)                                                                        

                                                                     на свои средства.


Основание: похозяйственная книга № ___





 лицевой счет № _____

Глава  Большеозерского

муниципального образования

_______________

Главный специалист
администрации

Большеозерского МО



_______________








Приложение № 11

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

СПРАВКА

Дана администрацией Большеозерского муниципального образования в том, что умерший (-ая)                                                                        

 __________________________________________________                                                                                               

зарегистрированый(-ая) по адресу:  Саратовская область, Балтайский район, с.                                                                                                                                                                                                              

ул.                                                        , д.           .

на день своей смерти,                          _________

_______________________         нигде не работал

  Основание: похозяйственная книга № ___





 ицевой счет № _____

Глава Большеозерского

муниципального образования

_______________

Главный специалист
администрации

Большеозерского МО



_______________














Приложение № 12

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче справок и (или) иных документов

«_____» __________20___ г.








№ ____

Выписка из похозяйственной книги №________

_______________________________________________________________________

Большеозерского муниципального образования Балтайского муниципального района на 20__ г.

Лицевой счет номер_____________________________________________________

Адрес хозяйства________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество члена хозяйства, записанного первым

_______________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)_______________________

______________________________________________________________________

1. Список членов хозяйства

	1
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	Записан первым
	
	

	3
	Число, месяц, год рождения
	
	
	

	4
	Сведения о регистрации по месту жительства и о фактическом проживании по месту ведения личного подсобного хозяйства ( с какого времени)
	
	
	


2. Земли, находящиеся в пользовании граждан

	1. Количество земельных участков
	

	2. Всего земли (с точностью до 0,1 га)
	

	3. Сведения о правах на земли
	

	из строки 2 в том числе земли:
	

	3.1. в собственности
	

	3.2. во владении
	

	3.3. в пользовании
	

	3.4. в аренде
	

	3.5. под многолетними насаждениями
	

	3.6. пастбищ
	

	3.7. в стадии мелиоративной обработки
	


3. Жилой фонд

	Общие сведения (квартира, дом)
	

	Владелец дома (квартиры) (физическое лицо, юридическое лицо)
	

	Место постоянного жительства (регистрации, прописки)
	

	Документы, подтверждающие право собственности, владения, пользования (наименование документа, №, дата)
	


4. Скот, являющийся собственностью хозяйства

	Виды и группы скота
	

	В том числе:
	

	1.1. КРС (дойная):
	

	1.2. КРС (до 1 года):
	

	1.3. КРС (старше 1 года)
	

	2. Свиньи- всего
	

	3. Овцы всех пород- всего
	

	4. Козы- всего
	

	5. Лошади- всего
	

	6. Птица- всего, в том числе:
	

	6.1. куры:
	

	6.2. утки:
	

	6.3. гуси:
	

	7. Кролики- всего:
	

	8. Пушные звери клеточного содержания
	

	9. Пчелосемьи
	

	10. Другие виды животных
	

	10.1
	

	10.2
	


Глава Большеозерского 

муниципального образования




________________

От 03.08.2011 г № 14   











Обращение заявителя или


его представителя





Регистрация обращения 





Оформление справки





Выдача  заявителю  справки





Прием и рассмотрение документов





Отказ в предоставлении


муниципальной


услуги








