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АДМИНИСТРАЦИЯ
БАРНУКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БАЛТАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


с.Барнуковка
Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной 

функции «Муниципальный земельный

контроль на территории Барнуковского
муниципального образования  Балтайского

муниципального района» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Барнуковского муниципального образования от 16.02.2012     № 4 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 33 Устава Барнуковского муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Барнуковского
муниципального образования                               А.А.Медведев
Приложение

к постановлению администрации

Барнуковского муниципального образования  от 20.05.2015№ 19
Административный регламент

исполнения муниципальной  функции «Муниципальный земельный

контроль на территории Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района» (далее – муниципальная функция), определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Барнуковского муниципального  образования (далее – Администрация), при осуществлении полномочий по проведению муниципального земельного контроля на территории Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района.

1.2. Порядок информирования о муниципальной функции.

Информацию о муниципальной функции можно получить по месту нахождения Администрации: 412640, с. Барнуковка, ул. Ленина 93А.

1.3. Администрация осуществляет прием, консультирование заявителей и заинтересованных лиц в предоставлении муниципальной функции в   соответствии со следующим графиком работы:

Понедельник
                       с  8. 00    ч. до 16.00         ч.

Вторник
                                 с    8.00   ч. до   16.00       ч.

Среда
                                 с  8.00     ч. до   16.00       ч.

Четверг
                                 с   8.00    ч. до   16.00       ч.

Пятница 
не приемный день

- суббота, воскресенье – выходной день;

- телефон для справок:  8(_845-92) 23-3-18.

- адрес электронной почты:barnukovka@mail.ru;
- официальный Интернет-сайт:  www.adm-baltay.ru.
1.4. Информация о процедуре исполнения муниципальной функции предоставляется:

- при личном обращении в Администрацию;

- по письменному обращению;

- по телефону;

- по электронной почте;
- в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;
- посредством размещения информационных материалов на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района- www.adm-baltay.ru, на региональном портале муниципальных услуг (функций) Саратовской области - pgu.saratov.gov.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) — gosuslugi.ru, а также на информационных стендах, размещенных в здании администрации Балтайского муниципального района.

1.5. Осуществляя консультирование при личном приеме, главный специалист администрации (далее- главный специалист) обязан:

- представиться, указав фамилию, имя и отчество;

- дать ответы на заданные посетителем вопросы.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом.

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

1.6. Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 15 минут. При этом должен быть обеспечен прием всех обратившихся лиц не позднее, чем за 40 минут до окончания рабочего дня.

1.7. При обращении заявителя по телефону, главный специалист:

- представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность;

- предлагает собеседнику представиться;

- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;

- вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса; 

- при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос, предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время;

- к назначенному сроку подготавливает ответ по вышеуказанным вопросам, в случае необходимости, с привлечением других специалистов.

1.8. В случае если посетитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему на устном приеме или по телефону, главный специалист предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам.

1.9. Письменный запрос на получение консультации может быть направлен:

- по почте;

- по электронной почте;

- доставлен в Администрацию заявителем (представителем заявителя) лично.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 3 рабочих дня с момента поступления письменного запроса. 

1.10. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя не позднее следующего рабочего дня после поступления обращения. В ответе указывается фамилия, инициалы и должность специалиста подготовившего ответ, а также номер телефона для справок.

1.11. В случае, когда письменное обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, оно направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, установленного Федеральным законом № 59-ФЗ. 

1.12. Главный специалист, исполняющий муниципальную функцию, при консультировании заявителей, обязан ответить на следующие вопросы:

- о порядке обращения за получением информации об исполнении муниципальной функции, включая информацию о графике работы и местонахождении органа, ответственного за исполнение муниципальной функции;

- о сроках исполнения муниципальной функции.

1.13. Оборудуются информационные стенды, на которых размещается следующая обязательная информация:

- полный почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес официального интернет-сайта, справочные номера телефонов; 

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной функции;

-блок-схема, отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 1 к административному регламенту);

- административный регламент;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.14. Информация о порядке исполнения муниципальной функции распространяется Администрацией  в электронном виде путем размещения на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района - www.adm-baltay.ru, на региональном портале муниципальных  услуг (функций) Саратовской области - pgu.saratov.gov.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - gosuslugi.ru.

1.15. Распространяемая в электронном виде информация должна содержать как минимум:

- настоящий регламент;

- все формы документов;

- список необходимых для проведения муниципального земельного контроля на территории поселения документов с указанием выдающих их органов (наименование, адрес, телефон, график работы).

1.16. Информация о ходе исполнения муниципальной функции по проведению муниципального земельного контроля на территории Барнуковского муниципального образования может быть предоставлена на основании обращения заявителя или уполномоченного им лица в устной форме по телефонам, либо в письменной форме путем направления письменного ответа почтовым отправлением или электронной почтой. Для получения информации заявитель или уполномоченное им лицо может обратиться по адресу либо по телефону, указанным в пункте 1.2. настоящего Регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной функции
2.1. Наименование муниципальной функции:

- муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района.

2.2. Орган исполнения муниципальной функции - Администрация.

Муниципальная функция исполняется главным специалистом.

2.3. Предметом муниципального земельного контроля являются соблюдение законодательства юридическими, физическими лицами, индивидуальными предпринимателями в отношении всех земель, находящиеся на территории Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района, независимо от ведомственной принадлежности и формы собственности.

2.4. Результатом исполнения муниципальной функции по проведению земельного контроля является выявление административного правонарушения в сфере землепользования (или же его отсутствие)  и принятие мер для устранения нарушения и его последствий.

2.5. Условия и сроки исполнения муниципальной функции.

Юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному земельному контролю, обязаны обеспечивать должностным лицам органов муниципального земельного контроля доступ на земельные участки, в расположенные на них здания и сооружения и представить документацию, необходимую для проведения проверки.

При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Балтайского муниципального района.

Срок исполнения функции по муниципальному земельному контролю в отношении граждан не может превышать тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.

Срок исполнения функции по муниципальному земельному контролю в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцати рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений главного специалиста, проводящему выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой администрации Барнуковского муниципального образования (далее - Глава администрации), но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Полученные в ходе проверки материалы с приложением копии документов, подтверждающих право пользования земельным участком, сопроводительной запиской и иными документами, подтверждающими наличие нарушения земельного законодательства, в 5-дневный срок после проведения проверки направляются в орган, осуществляющий государственный земельный контроль для рассмотрения и принятия решения.

2.6. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией РФ («Российская газета» от 25.12.1993 N 197);

- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» («Российская газета» от 08.10.2003 № 3316 (дополнит. выпуск));  

- Гражданским кодексом РФ от 30.11.1994 года («Собрание законодательства РФ» от 05.12.1994 № 32, «Собрание законодательства РФ» от  29.01.1996 № 5, «Собрание законодательства РФ» от 03.12.2001 № 49, «Собрание законодательства РФ» от 25.12.2006 № 52);

- Земельным кодексом РФ от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» от 29.10.2001, № 44); 

- Кодексом РФ об административных правонарушениях от 31.12.2001  №195-ФЗ («Российская газета» от 31.12.2001 № 2868); 

- Федеральным законом от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета» от 30.12.2008 № 4823);

- Постановлением Правительства РФ от 15.11.2006г. № 689 «О государственном земельном контроле» (с изменениями от 22.07.2007г.) («Собрание законодательства РФ» от 20.11.2006  № 47);

- Письмом Федерального агентства кадастра объектов недвижимости от 20 июля 2005 № ММ/0644 «О взаимодействии органов государственного земельного контроля с органами муниципального земельного контроля»; 

- Постановлением Правительства Саратовской области от 27 февраля 2015 г. N 80-П "Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Саратовской области" (Собрание законодательства Саратовской области" N 10 февраль-март 2015 года);

- настоящим административным регламентом.
2.7. За исполнение муниципальной функции плата не взимается.

2.8. Перечень оснований для признания результатов исполнения муниципальной функции недействительными.

К основаниям для признания результатов исполнения муниципальной функции недействительными относятся нарушения:

- в части отсутствия оснований проведения плановой проверки,  в части срока уведомления о проведении проверки; 

- в части привлечения к проведению мероприятий по контролю не аккредитованных в установленном порядке граждан и организаций;

- в части оснований проведения внеплановой выездной проверки,  в части согласования с органами прокуратуры внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- в части нарушения сроков и времени проведения плановых выездных проверок в отношении субъектов малого предпринимательства;

- в части проведения проверки без распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля;

- в части требования документов, не относящихся к предмету проверки, в части превышения установленных сроков проведения проверок;

- в части непредставления акта проверки;

- в части проведения плановой проверки, не включенной в ежегодный план проведения плановых проверок;

- в части участия в проведении проверок экспертов, экспертных организаций, состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых проводятся проверки.

Результаты проверки, проведенной органом муниципального контроля с грубым нарушением установленных законом требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене вышестоящим органом государственного контроля (надзора) или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.


2.9. Приостановление административной процедуры по подготовке к проведению проверок допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки деятельности проверяемой организации в связи с ликвидацией или реорганизацией юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также с наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. При исполнении муниципальной функции по проведению муниципального земельного контроля на территории  Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района осуществляются следующие административные процедуры:

- планирование проверок;

- подготовка и проведение проверки соблюдения земельного законодательства;

- оформление и обработка результатов проверки.

- контроль за исполнением предписаний, включая принятие мер в связи с их неисполнением

3.2. Последовательность административных действий (процедур) (приложение № 1 к административному регламенту).

3.3. Планирование проверок.

Основанием для начала исполнения административной процедуры являются:

- планы проведения проверок;

- жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения земельного законодательства;

Администрация разрабатывает ежегодные планы проведения проверок и обеспечивает их выполнение.

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования земель.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством РФ в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

Ежегодные планы проверок утверждаются Постановлением Администрации.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа  муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

Проект ежегодного плана проведения плановых проверок, согласованный с Управлением федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет в органы прокуратуры.

Утвержденный   план направляется в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в органы  прокуратуры и Управление федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области.

Результатом исполнения административного действия является разработка ежегодных планов проведения проверок. 

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является направление утвержденного плана проверок в органы  прокуратуры и Управление федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области.

3.4. Подготовка и проведение проверки соблюдения земельного законодательства.

Основанием для начала исполнения административной процедуры являются:

- планы проведения проверок;

- жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения земельного законодательства;

- обращения органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам нарушения земельного законодательства;

- сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие признаков нарушения земельного законодательства в действиях физических, должностных и юридических лиц.

Выявление нарушений земельного законодательства осуществляется в результате проведения плановых, внеплановых, документарных и выездных проверок, а в отношении юридических лиц и предпринимателей - в строгом соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю на основании распоряжения на проведение проверки Администрации о проведении плановой (внеплановой) выездной (документарной) проверки (приложение № 2 к административному регламенту).

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований соблюдения земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

О проведении плановой проверки юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю направляется уведомление о проведении проверки (приложение № 3 к административному регламенту) не менее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным доступным способом.

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки в отношении каждого земельного участка проводятся не чаще одного раза в три года. В отношении субъекта малого предпринимательства плановая проверка может быть проведена не ранее чем через три года с момента его государственной регистрации.

Внеплановые проверки проводятся по согласованию с прокуратурой на основании заявления (приложение № 5 к административному регламенту) в следующих случаях:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

О проведении внеплановой выездной проверки по основанию проверки ранее выданного  уведомления об устранении выявленного нарушения юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за 24 часа до ее начала любым доступным способом.

Основаниями для проведения внеплановой проверки в отношении физического лица:

- служат признаки нарушения земельного законодательства;

- информация органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, свидетельствующих о фактах нарушения земельного законодательства;

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданных предписаний по результатам проверок об устранении выявленных нарушений.

При проведении документарной проверки проверяются сведения, содержащиеся в документах проверяемого лица, полученных на основании запроса на представление документов (приложение № 6 к административному регламенту), устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности; документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных правоотношений, исполнением предписаний и постановлений органов государственного земельного контроля, органов муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, главным специалистом в первую очередь рассматриваются документы проверяемого лица, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих лиц государственного и муниципального земельного контроля.

Главный специалист обязан рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений, главный специалист установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами он вправе провести выездную проверку.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах проверяемого лица сведения и принимаемые им меры по исполнению обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных правоотношений.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения проверяемого лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в отношении проверяемого лица в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности проверяемого лица обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Результатом исполнения административного действия является подтверждение соблюдения проверяемой организацией требований законодательства РФ в сфере землепользования.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является составление акта проверки, в котором указываются следующие сведения о результатах проведенной проверки:

- о выявленных нарушениях требований законодательства РФ в сфере землепользования;

- о не выявлении нарушений требований законодательства РФ в сфере землепользования;

- об установлении факта исполнения или неисполнения предписания.

3.5.Оформление и обработка результатов проверки.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является акт проверки использования земельного участка (приложение № 4 к административному регламенту).

Ответственным должностным лицом за организацию исполнения административной процедуры по оформлению и обработке результатов проверки является председатель комиссии по муниципальному земельному контролю. 

Не позднее 10 рабочих дней после завершения проверки, председатель комиссии  на основании акта проверки готовит отчет о проведении проверки, в котором:

- дается описание выявленных нарушений требований законодательства РФ в сфере землепользования;

- указывается на отсутствие нарушений требований законодательства РФ в сфере землепользования;

- формулируются выводы, предложения комиссии;

- указывается список приложений (копий документов), прилагаемых к отчету.

- указывается на установление факта исполнения или неисполнения предписания.

Отчет о проверке в течение 3 дней рассматривается и утверждается главой  администрации и передается главному специалисту.

Если в результате проведения проверки не выявлены нарушения требований законодательства РФ в сфере землепользования, главный специалист, в течение 5 дней после получения утвержденного отчета о проверке готовит уведомление о не выявлении нарушений, которое направляется по почте в проверяемую организацию.

Если в результате проведения проверки выявлены нарушения законодательства в сфере землепользования, главой администрации принимается решение о направлении предписания об устранении нарушений, которое направляется по почте с уведомлением о вручении в проверяемую организацию в течение 5 дней.

В случае выявления нарушений законодательства РФ по вопросам, входящим в компетенцию иного федерального органа исполнительной власти или государственного органа исполнительной власти субъекта РФ, в данный орган исполнительной власти направляется письмо администрации Барнуковскогомуниципального образования.

В случае получения в результате проверки информации о нарушении законодательства РФ, содержащем признаки противоправного деяния, производятся действия по возбуждению дела об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом РФ об административных правонарушениях и (или), соответствующая информация направляется в правоохранительные органы и (или) в органы прокуратуры по месту нахождения проверяемой организации. В проверяемую организацию направляется письмо администрации о направлении информации в правоохранительные органы, в органы прокуратуры по месту нахождения проверяемой организации.

Результатом исполнения административного действия является:

- отчет о проверке;

- уведомление Администрации о не выявлении нарушений;

- предписание Администрации об устранении выявленных нарушений;

- административные действия по возбуждению дела об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

- направление соответствующей информации в правоохранительные органы и (или) в органы прокуратуры по месту нахождения проверяемой организации;

- письмо Администрации о направлении информации в соответствующий орган исполнительной власти и (или) учредителю организации.

- фиксация результатов проверки в журнале проверок.

3.6. Контроль за исполнением предписаний, включая принятие мер в связи с их неисполнением.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является направление проверяемой организации обязательного для исполнения предписания Администрации об устранении выявленных нарушений.

Проверяемая организация представляет в Администрацию отчет об исполнении предписания, включающий в себя документы, содержащие сведения, подтверждающие его исполнение.

Проверяемая организация, которой было направлено предписание, должна исполнить его в установленный срок и представить в Администрацию отчет о результатах исполнения предписания, включающий в себя:

- сопроводительное письмо на бланке проверяемой организации с описанием сведений об исполнении предписания и подробным перечнем прилагаемых копий документов с указанием количества листов;

- заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих исполнение указанных в предписании требований.

Отчет об исполнении предписания высылается проверяемой организацией в адрес Администрации по почте заказным отправлением с уведомлением о вручении, либо доставляется лично.

Поступивший в Администрацию отчет об исполнении предписания рассматривается главным специалистом в течение 5 дней после его получения. 

Если при рассмотрении установлено, что отчет об исполнении предписания подтверждает факт исполнения предписания, главный специалист в течение 5 дней после рассмотрения отчета об исполнении предписания готовит заключение об исполнении предписания на имя главы администрации о направлении в проверяемую организацию уведомления о принятии отчета об исполнении предписания и снятии данного предписания с контроля.

В случае неисполнения предписания об устранении нарушения законодательства РФ в сфере землепользования проверяемым лицом, (в том числе, если отчет об исполнении указанного предписания не представлен в Администрацию до истечения срока, установленного указанным предписанием, или представленный отчет не подтверждает исполнение в установленный срок указанного предписания), Администрация передает материалы для  возбуждения дела об административном правонарушении в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области в соответствии с заключенным соглашением.

Результатом исполнения административного действия является проведение контроля за исполнением предписаний, включая принятие мер в связи с их неисполнением.

 Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является направление проверяемой организации:

- уведомления о принятии отчета об исполнении предписания и снятии данного предписания с контроля;

- передача материалов для  возбуждения дела об административном правонарушении в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции принятием решений, полнотой и качеством исполнения муниципальной функции в Администрации осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции в Администрации. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распоряжением администрации, положением о структурном подразделении, должностными регламентами и инструкциями.

4.2. Полнота и качество исполнения муниципальной функции определяются по результатам проверки.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению гражданина).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

4.5. Ответственность главного специалиста  закрепляется в его должностных инструкциях. 
Главный специалист несет ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе исполнения муниципальной функции.

4.7. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, полноты и качества исполнения муниципальной функции в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при исполнении муниципальной функции.

В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрацию, обратившимся заявителям направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц.

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции во внесудебном или судебном порядке. Заявление об обжаловании подается в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа исполняющего муниципальную функцию, является конкретное решение, действие (бездействие) должностного лица при исполнении муниципальной функции с которым не согласно лицо, обратившееся с жалобой.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

- нарушение срока исполнения муниципальной функции;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области для исполнения муниципальной функции;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для исполнения муниципальной функции у заявителя;

- отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области;

- затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области;

- отказ органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается: 

- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, ответ на жалобу не дается; 

- в случае, если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации или должностного лица администрации, а также членов их семьи, главный специалист либо глава Администрации оставляет без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом (копия такой жалобы с сопроводительным письмом может быть направлена в органы прокуратуры);

-  если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, главный специалист или глава администрации принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с жалобой в письменной форме. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.7.Запись заявителей на личный прием руководителей осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах Отдела. 

5.8. Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный прием руководителей, информирует заявителя о возможности осуществления личного приема в установленные приемные дни и часы и согласования с ним даты и времени приема.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц, нарушении положений административного регламента, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, или в форме электронного документа жалобу (претензию):

- главному специалисту;

- главе Администрации.

5.9. Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает передачу жалобы в орган, исполняющий муниципальную услугу в порядке и в сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, исполняющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, исполняющем муниципальную услугу.

Положения абзаца 2-3 настоящего пункта применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между органом, исполняющим муниципальную услугу и многофункциональным центром, подлежащего заключению органом, исполняющим муниципальную услугу в обязательном порядке в случае создания на территории Саратовской области многофункционального центра, уполномоченного на прием жалоб на решения, действия (бездействие) органов исполнительной власти района, их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные услуги. 
5.10.Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представленные документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

- личную подпись и дату.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы орган, исполняющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлений допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе, или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.13.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции в судебном порядке.

5.14. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.15. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.16. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответ.

Верно: главный специалист администрации
Барнуковского муниципального 

образования                                                                               Е.Н.Сударева
Приложение № 1 

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района»
Блок-схема 
последовательности действий исполнения муниципальной функции 

«Муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района»
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         представление


          







Приложение № 2

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципального образования Балтайского муниципального района»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

на проведение проверки использования земельного участка

 «        »                     20__г.






№___

В соответствии с Планом проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю на 20__ год поручается инспектору по муниципальному земельному контролю ____________________________________провести проверку соблюдения земельного  законодательства   на земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________________________________





 (адресные ориентиры)

Принадлежащем (используемым)__________________________________________________

(наименование ЮЛ или Ф.И.О. ИП или физ.лица)

площадью__________ кв.м.,  кадастровый номер: __________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата начала и окончания проверки: _____________________________________
Начальник Отдела по управлению

муниципальным имуществом и

земельными ресурсами 

администрации Балтайского

муниципального района       _________________      ______________________

Копия распоряжения направлена заказным письмом с уведомлением: ___________       _____________________________________________________________________________

(адресат, дата, № почтовой квитанции)

Приложение № 3

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципального образования»

     _______________________________________







(наименование юридического, физического лица)






_______________________________________






_______________________________________

Уведомление

о проведении проверки


«        »               20__г.                                                               №_____


В соответствии с Планом проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю,  прошу Вас  (или  вашего представителя с доверенностью) прибыть в Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Балтайского муниципального района Саратовской области, адрес: Саратовская область, Балтайский район, с. Балтай, ул. Ленина, д.78, по  вопросу  правомерности использования Вами земельного участка, расположенного по адресу: ____________________________________________
 При себе необходимо иметь оригиналы  и  копии  следующих  документов (при наличии): ____________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________
 Дата и время прибытия: "_____" _____________ 20___ г. к __________ часам

 Инспектор по муниципальному 

 земельному контролю                 ________________                 ________________

                                                                               (подпись)                                                         (Ф.И.О.)

 Уведомление получил:          ________________                  _______________

                                                                               (подпись)                                                        (Ф.И.О.)

Приложение № 4

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципального образования»

_______________________________________







 (наименование юридического, физического лица)

                                                 _______________________________________

                                                 _______________________________________

АКТ

проверки использования земельного участка

 от          ___________20_г.                                                                 № _____

Время проверки “____” час “_____” мин.       

Место составления акта: _______________________

     В соответствии с Положением о муниципальном земельном контроле в Балтайском муниципальном районе, утвержденным Решением Собрания депутатов Балтайского муниципального района от 12.03.2007 г. № 221,  специалистом  по муниципальному земельному контролю:

 _____________________________________________________________________
                                                                                              (Ф.И.О.)

согласно: _____________________________________________________________________
                                        (плановая, внеплановая проверка, выездная, документарная)

в присутствии: ________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
                                (Ф.И.О. лиц, принявших участие в проверке)

проведена проверка соблюдения требований земельного законодательства: 

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
    (наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

на земельном участке: _______________________________________________________

                                                                                          (адресные ориентиры земельного участка)

В результате проверки установлено следующее: ________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(при выявлении нарушений - описание признаков нарушений со  ссылками   на статьи,  пункты  и   т.д.,  нормативных  актов,  которые  нарушены,   при отсутствии нарушений - запись "нарушений не выявлено")

Объяснения лица (физического, представителя юридического, индивидуального предпринимателя или его представителя) по результатам  проведенной проверки соблюдения земельного законодательства: ____________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В журнале учета мероприятий поконтролю юридического лица (предпринимателя)  произведена запись  о  проведенной  проверке.

С актом ознакомлен:             _________________          __________________       

                                                                                 (Ф.И.О.)                                           (подпись)                                                                               

Объяснения и замечания по 

содержанию акта прилагаются _________________      __________________       

                                                                                (Ф.И.О.)                                                (подпись)                                                                                                    

Копию акта получил             _________________          __________________       

                                                                                              (Ф.И.О.)                              (подпись)                                                                                                    

В ходе проверки производились: ________________________________________________________________________________________________________________________________
  (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается: 

________________________________________________________________
________________________________________________________________
Настоящий акт составлен в 2-х  экз.,   один   из   которых   передан проверяемому лицу.

Участники проверки:

Инспектор по муниципальному

земельному контролю                    ________________   __________________

                                                          (подпись)                                           (Ф.И.О.)

Присутствующие                        ________________   _____________________

                                                                                          (подпись)                                 (Ф.И.О.)

Присутствующие                        ________________   _____________________

                                                                                        (подпись)                                    (Ф.И.О.)

Проверяемое лицо                       ________________   _____________________

                                                                                         (подпись)                                   (Ф.И.О.)

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

(приложение к акту проверки использования земельного участка) 

от «____» __________ 20__ г. № ____ 

Обмер земельного участка произвели:

___________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. инспектор, производившего обмер земельного участка)

___________________________________________________________________________________
В присутствии _______________________________________________________________________________                            (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного представителя

___________________________________________________________________________________
юридического лица, Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя)

по адресу: __________________________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет_________________________________

(____________________________________________________________________________________) кв.м.

(площадь земельного участка прописью)

Примечание _______________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
Подпись лица проводившего обмер  _________________    __________________

                                                                                            (подпись)                                    (Ф.И.О.)

Присутствующий                              _________________    __________________

                                                                                         (подпись)                                    (Ф.И.О.)

Схематический чертеж земельного участка

                                                         ___________________        _____________________

                                                                           (подпись)                                    (Ф.И.О.)

Приложение № 5

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципальногообразования»

В ________________________________ 

(наименование органа прокуратуры)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении*

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: 

Основание проведения проверки: 

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и

 муниципального контроля»)

Дата начала проведения проверки  «_______»_________________ 20 ___ года.

Время  начала проведения проверки  «_______»_________________ 20 ___ года.

 (указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения: 

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного

контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки.

Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

Главный специалист администрации

Барнуковского муниципального

образования                       _________________               ______________________

Дата и время составления документа:  _________________________________


* полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства.

Приложение № 6

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории Барнуковского муниципального образования»

 КОМУ

                            КУДА

Исх. № ______________

Дата ________________

ЗАПРОС 

На основании ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается основание для проведения проверки и данные приказа о проведении проверки)

в Вашей организации  в период с________ по_________ проводится плановая документарная проверка соблюдения требований __________________________.

На основании изложенного в рамках указанной проверки просим Вас к ______ часам «_____»________200___ года направить в наш адрес следующие документы:

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Начальник Отдела по управлению

муниципальным имуществом и

земельными ресурсами 

администрации Балтайского

муниципального района            _________________  ______________________

от 20.05.2015№ 19








Планирование проверок








Подготовка и проведение проверки соблюдения  земельного законодательства





Главный специалист письменно


 уведомляет Заявителя об


 отказе в исполнении 


муниципальной функции с 


обоснованием причин отказа


 в срок не позднее чем через 3 дня, 


со дня принятия


 указанного решения





Проведение плановой проверки





Проведение внеплановой проверки





Отказ в предоставлении








Жалоба





Обжалование отказа








Контроль за исполнением предписаний, принятие мер в связи с их неисполнением





Проведение выездной проверки





Проведение  документарной  проверки








Уведомление о не выявлении нарушений








Предписание об устранении выявленных нарушений





Составление акта проверки









