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СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

БАЛТАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Четвертое заседание Собрания депутатов

пятого созыва

РЕШЕНИЕ

от 17.12.2015 № 27

с.Балтай

Об утверждении Порядка внесения 

проектов правовых актов в Собрание 

депутатов Балтайского муниципального 

района Саратовской области


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 19 Устава Балтайского муниципального района, Собрание депутатов Балтайского муниципального района РЕШИЛО:


1. Утвердить Порядок внесения проектов правовых актов в Собрание депутатов Балтайского муниципального района Саратовской области, согласно приложению.


2. Настоящее решение вступает в силу со дня его опубликования на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района.


3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Собрания депутатов по вопросам государственного строительства и местного самоуправления.

Председатель Собрания депутатов

Балтайского муниципального района



А.А.Грунов

Глава Балтайского 

муниципального района





С.А.Скворцов

Приложение

к решению Собрания депутатов 

Балтайского муниципального 
района


от 17.12.2015 № 27
Порядок

внесения проектов правовых актов в Собрание депутатов Балтайского муниципального района Саратовской области


1. Настоящий Порядок внесения проектов правовых актов в Собрание депутатов Балтайского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – Порядок) в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Балтайского муниципального района Саратовской области устанавливает требования к подготовке и оформлению проектов решений Собрания депутатов Балтайского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – проекты решений) структурными подразделениями администрации Балтайского муниципального района (далее по тексту – структурные подразделения).

2. Проекты правовых актов (далее - Проекты) могут вноситься депутатами Собрания депутатов, главой Балтайского муниципального района, иными выборными органами местного самоуправления, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан, а также иными субъектами правотворческой инициативы, установленными уставом муниципального района.
3. К проектам решений прилагаются следующие сопроводительные материалы:


а) пояснительная записка в произвольной форме; 


б) лист согласования и рассылки (Приложение). На листе согласования делается запись: дата, фамилия, имя, отчество должностного лица или наименование структурного подразделения администрации муниципального района, который вносит проект на рассмотрение.


Вместе с вышеуказанными документами ответственный исполнитель вправе прилагать к проекту решения иные документы, обосновывающие необходимость принятия правового акта в представленной редакции, справочные и аналитические материалы, связанные с подготовкой проекта.


Копии текста проекта решения и документов, указанных в настоящем пункте, должны быть приложены в электронном виде на магнитном носителе.


4. Проект решения должен быть завизирован первым заместителем, руководителем аппарата, начальником управления администрации, в ведении которого находится рассматриваемый в проекте решения вопрос, руководителем структурного подразделения, подготовившего проект решения, юридическим отделом, а также руководителями других заинтересованных органов.


5. Проект решения печатается шрифтом Times New Roman размером № 14 на стандартных листах бумаги форма А4. 


В пределах верхней правой границы текстового поля печатается слово «Проект».


Проект решения имеет следующие реквизиты:


Наименование органа местного самоуправления – СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ БАЛТАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ.


Наименование документа – Р Е Ш Е Н И Е – печатается прописными буквами, выравнивается по центру.


Заголовок располагается в левой части документа и отвечает на вопрос: «О чем?» издано решение. Точка в конце заголовка не ставится.


Структура проекта решения должна быть логически обоснованной, отвечающей целям и задачам правового регулирования, а также обеспечивающей правильное  понимание соответствующего решения.


Текстовая часть проекта решения может подразделяться на констатирующую (преамбулу) и основную часть.


В констатирующей части (преамбуле) указывают причины, основания, цели составления проекта решения. В тексте проекта решения, подготовленного на основании документов других организаций или ранее изданных документов, указывают их реквизиты: наименование документа, наименование организации – автора документа, дату документа, регистрационный номер документа, заголовок к тексту.


Констатирующая часть (преамбула) в проектах решений завершается словами «Собрание депутатов Балтайского  муниципального района РЕШИЛО:»


Основной текст проекта решения может подразделяться на разделы (главы), пункты, подпункты, абзацы.


Разделы (главы) должны иметь единую цифровую нумерацию и заголовки, имеющие открытую пунктуацию. Разделы (главы) нумеруются арабскими цифрами и подразделяются на пункты. Пункты нумеруются арабскими цифрами с точкой и заголовков не имеют. Пункты могут подразделяться на подпункты, которые имеют буквенную или цифровую нумерацию.


Разделы (главы) и пункты располагаются в проекте решения в последовательности, обеспечивающей логическое разделение темы правового регулирования, переход от общих положений к более конкретным.


Положения проекта решений должны соответствовать  требованиям действующего законодательства, определять строки и порядок введения в действие соответствующего решения, могут содержать указание об отмене ранее принятых решений в целом или в части в связи с принятием данного решения, о приведении в соответствие с данным решением иных муниципальных правовых актов.


Текст проекта решения излагается простым и доступным для понимания языком. Не допускается употребление образных сравнений,  эпитетов и метафор. Следует избегать использование в тексте проекта решения устаревших и многозначных слов и выражений. Термины применяются только в одном значении и в соответствии с общепринятой терминологией. Не допускается использование в тексте проекта решения сокращений без их разъяснения. Текст проекта решения должен быть подготовлен исполнителем в соответствии с правилами грамматики русского языка.


 Таблицы, графики, карты, схемы, образцы документов должны оформляться в виде приложений к проекту решения. При наличии у решения приложений соответствующие его пункты должны иметь ссылки на эти приложения.


Графы и строки таблицы должны иметь заголовки, выраженные именем существительным в именительном падеже. Подзаголовки граф и строк должны быть согласованы с заголовками. Если таблица располагается более чем на одной странице, графы таблицы должны быть пронумерованы и на следующих страницах должны быть напечатаны только номера этих граф.


При наличии  в тексте проекта решения ссылки на приложение на первой странице приложения в правом верхнем углу печатаются слова:

Приложение

к проекту решения Собрания депутатов
Балтайского муниципального

района Саратовской области


6. Требования к оформлению пояснительной записки к проекту решения.


Пояснительная записка к проекту решения оформляется на стандартных листах бумаги формата А4 и имеет следующие реквизиты.


Наименование вида документа печатается прописными буквами, выделяется полужирным шрифтом и выравнивается по центру.


Заголовок (полное наименование проекта решения, к которому подготовлена пояснительная записка), печатается строчными буквами, выделяется полужирным шрифтом и выравнивается по центру. Точка в конце заголовка не ставится.


Текст пояснительной записки должен содержать краткое изложение существа вопроса (его цели и основные положения), обоснование необходимости его принятия, сведения о том, на основании каких нормативных правовых актов подготовлен проект решения, предполагаемый расчет финансовых затрат бюджета Балтайского муниципального района, возникающих в результате принятия решения, и источник их финансирования и перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, приостановлению, изменению, дополнению или принятию в связи с данным решением.


Пояснительная записка подписывается руководителем структурного подразделения, подготовившего проект и ответственным исполнителем.



7. Подготовленный в установленном порядке проект решения со всеми необходимыми, указанными в пункте 3 настоящего Порядка, документами передается ответственным исполнителем в отдел делопроизводства администрации Балтайского муниципального района и прокуратуру района не позднее, чем за 10 календарных дней до заседания Собрания депутатов. 
 

8. Ответственность за содержание проекта решения и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 3 настоящего порядка, несут исполнитель и руководитель структурного подразделения, подготовившего проект. 

9. Проекты решений и сопроводительные материалы, представленные с нарушением установленных требований по их составлению, оформлению и согласованию, незамедлительно возвращаются представившим их структурным подразделениям.
                                                                     Приложение

к Порядку внесения проектов правовых актов в Собрание депутатов Балтайского муниципального района Саратовской области

Лист согласования и рассылки

Не содержит коррупционных факторов

Не является нормативно-правовым актом ____________________

Проект внесен__________________

(дата)

Исполнитель:___________________

	__________________
	Первый заместитель главы администрации муниципального района
	В.М.Степанов



	
	
	

	__________________
	Начальник управления экономики

и муниципальных закупок 


	Л.В.Курамшина

	__________________
	Начальник управления 

по социальным вопросам
	В.Н.Курамшина



	
	Руководитель аппарата
	Н.В.Глазкова



	
	Начальник финансового

 управления


	Т.Н.Ломакина

	
	Начальник отдела 

сельского хозяйства
	В.Е.Сударев



	__________________
	Начальник юридического отдела


	А.С.Печугин

	________________
	Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами
	С.Б.Булгадарян

	__________________
	Контрольно-счетная комиссия
	С.В.Землянников




Утверждаю:

Глава муниципального района                                                      А.А.Грунов

_______________

         (дата)
РАССЫЛКА:
