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АДМИНИСТРАЦИЯ

БАЛТАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 29.08.2016 №  286-р
с.Балтай

Об утверждении Перечня информации 

о деятельности администрации Балтайского 

муниципального района, размещаемой на
официальном интернет-сайте

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», руководствуясь Уставом Балтайского муниципального района:
1.Утвердить Перечень информации о деятельности администрации Балтайского муниципального района, размещенной на официальном интернет-сайте согласно приложению №1.

2. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Балтайского муниципального района согласно приложению №2.
3. Определить руководителей структурных подразделений администрации Балтайского муниципального района ответственными за своевременность предоставления материалов по направлению деятельности структурного подразделения начальнику отдела по связям с общественностью, молодежной политики, спорта и туризма администрации Балтайского муниципального района, их достоверность, внесение соответствующих изменений, а также за соответствие информации требованиям законодательства о государственной, служебной и иных видах тайн.
4. Назначить начальника отдела по связям с общественностью, молодежной политики, спорта и туризма администрации Балтайского муниципального района ответственным за:
- размещение на официальном интернет-сайте информации в соответствии с утвержденным Перечнем информации о деятельности администрации Балтайского муниципального района;

- информационное наполнение официального сайта администрации Балтайского муниципального района, достоверность, своевременность предоставления материалов, замену сведений, потерявших актуальность, соблюдение законодательства об авторском праве, а также за соответствие информации требованиям законодательства о государственной, служебной и иных видах тайн.
5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его опубликования на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района.

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника управления по социальным вопросам администрации Балтайского муниципального района.

Глава Балтайского 

муниципального района





С.А.Скворцов

Приложение № 1 

к распоряжению администрации

Балтайского муниципального района 

от 29.08.2016 № 286-р
Перечень информации о деятельности администрации Балтайского муниципального района, размещенной на официальном интернет-сайте
	№ п/п
	Информация
	Размещение/

периодичность обновления

	1
	2
	3

	1.
	Полное название администрации Балтайского муниципального района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов структурных подразделений  администрации Балтайского муниципального района
	В течение 5 дней со дня изменения

	2.
	Структура администрации Балтайского муниципального района
	В течение 5 дней со дня опубликования нормативного правового акта об изменении структуры

	3.
	Сведения о полномочиях администрации Балтайского муниципального района, задачах и функциях структурных подразделений администрации Балтайского муниципального района, а также перечень правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	В течение 5 дней со дня опубликования нормативного правового акта об их установлении и (или) изменении

	4.
	Сведения о главе Балтайского муниципального района, заместителе главы администрации Балтайского муниципального района, руководителе аппарата администрации Балтайского муниципального района, руководителях структурных подразделений администрации Балтайского муниципального района (фамилии, имена, отчества, контактные телефоны, а также при согласии указанных лиц – иные сведения о них)
	В течение 5 дней со дня назначения

	5.
	Фамилии, имена, отчества специалистов структурных подразделений администрации Балтайского муниципального района, контактные телефоны, электронные адреса структурных подразделений администрации Балтайского муниципального района
	В течение 5 дней со дня назначения либо в течение 5 дней со дня изменения

	6.
	Перечень подведомственных организаций администрации Балтайского муниципального района, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера контактных телефонов
	В течение 5 дней со дня их изменения

	7.
	Сведения о руководителях подведомственных организаций администрации Балтайского муниципального района (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц – иные сведения о них)
	В течение 5 дней со дня назначения

	8.
	Муниципальные нормативно-правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, дополнений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими
	В течение 5 дней со дня принятия муниципального нормативно-правового акта;

не позднее 5 дней после получения вступившего в законную силу решения суда

	9.
	Информация (ссылка на официальный сайт) о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Поддерживается в актуальном состоянии

	10.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Балтайского муниципального района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Поддерживается в актуальном состоянии

	11.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Балтайского муниципального района
	По итогам полугодия, года

	12.
	Сведения о программах и планах деятельности администрации Балтайского муниципального района, результатах их реализации
	По мере исполнения и реализации

	13.
	Нормативные правовые документы, составляющие правовую основу муниципальной службы.
Порядок поступления на муниципальную службу.
Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей
	Поддерживается в актуальном состоянии

	14.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Балтайского муниципального района.
Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей муниципальной службы в администрации Балтайского муниципального района
	В течение 3 дней после объявления вакантной должности 

Поддерживается в актуальном состоянии

	15.
	Сведения о порядке рассмотрения обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии

	16.
	Сведения о графике и часах приема должностными лицами, к полномочиям которых отнесены: организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления и обеспечение рассмотрения их обращений, с указанием фамилии, имени, отчества должностного лица
	Поддерживается в актуальном состоянии

	17.
	Сведения о мероприятиях, проводимых в администрации Балтайского муниципального района, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездках главы Балтайского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии

	18.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы  Балтайского муниципального района, заместителя главы администрации Балтайского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии

	19.
	Информация о состоянии защиты населения от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты от них, а также иная информация, подлежащая обязательному доведению администрацией Балтайского муниципального района до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Саратовской области
	Поддерживается в актуальном состоянии

	20.
	Сведения о составе, задачах и деятельности координационных и совещательных советов (органов) при администрации Балтайского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии

	21.
	Сведения о взаимодействии администрации Балтайского муниципального района с органами государственной власти Российской Федерации, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями
	Поддерживается в актуальном состоянии

	22.
	Сведения о встречах с населением должностными лицами администрации Балтайского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии

	23.
	Документы, определяющие политику администрации Балтайского муниципального района в отношении обработки персональных данных
	В течение 5 дней со дня изменения

	24.
	Иная информация о повседневной деятельности администрации Балтайского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии


Верно: начальник отдела делопроизводства

администрации Балтайского

муниципального района




Н.В.Киреева

Приложение № 2 

к распоряжению администрации

Балтайского муниципального района 

от 29.08.2016 № 286-р
Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Балтайского муниципального района
1. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района (далее-официальный сайт) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет должна быть:

– круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

– доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;
- не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. 

2. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или представления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

3. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.

4. Информация в виде текста размещается на официальном сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).

4.1. Нормативные правовые акты, проекты актов, судебные акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату могут размещаться на официальном сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).

4.2. Нормативные правовые и иные акты, а также судебные акты могут дополнительно размещаться на официальном сайте в графическом формате в виде графических образов их оригиналов («графический формат»).

5. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

– обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте. Пользование информацией, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных нестандартных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на официальном сайте;

– предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на официальном сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

– обеспечивать работоспособность действующего официального сайта под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту пользователями информации, двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к сайту пользователей информацией, зарегистрированных за последние 6 месяцев эксплуатации официального сайта; вновь созданного либо функционирующего менее 6 месяцев официального сайта - под нагрузкой не менее 10 000 обращений к сайту в месяц;

– предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса официального сайта средствами веб-обозревателя.

6. Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:

– вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта;

– пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

– на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта, название органа исполнительной власти.

7. В целях защиты информации, размещенной на официальном сайте, должно быть обеспечено:

– ежедневное копирование всей размещенной на официальном сайте информации на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления;

– защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

8. Информация размещается на официальном сайте на русском языке. Названия иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.

Верно: начальник отдела делопроизводства

администрации Балтайского

муниципального района




Н.В.Киреева






