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АДМИНИСТРАЦИЯ

БАЛТАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


с.Балтай
Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной

услуги по заключению договоров 

купли-продажи муниципального имущества

Балтайского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Балтайского муниципального района от 12.12.2011 № 540 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Балтайского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района, согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации Балтайского муниципального района:


- от 25.06.2012 № 242 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района»;


- от 14.08.2012 № 407 «О внесении изменений в постановление администрации Балтайского муниципального района от 25.06.2012 № 242 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района»;


- от 31.05.2013 № 261 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Балтайского муниципального района от 25.06.2012 № 242 «Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района»;


- от 01.04.2014 № 145 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Балтайского муниципального района от 25.06.2012 № 242 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района»;


- от 21.05.2014 № 261 «О внесении изменений в постановление администрации Балтайского муниципального района от 25.06.2012 № 242 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района»;

- от 21.08.2015 № 387 «О внесении изменений в постановление администрации Балтайского муниципального района от 25.06.2012 № 242 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления экономики и муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района.
Глава Балтайского 
муниципального района





С.А.Скворцов

Приложение 

к постановлению администрации

Балтайского муниципального района

от 10.08.2016 № 291
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по заключению

договоров купли-продажи муниципального имущества 

Балтайского муниципального района

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района, (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Балтайского муниципального района (далее - Отдел) при осуществлении полномочий по заключению договоров купли - продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть любые физические и юридические лица, за исключением муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информацию о муниципальной услуге можно получить по месту нахождения Отдела - 412630, с.Балтай, ул.Ленина, 78.

Отдел осуществляет прием, консультирование заявителей и заинтересованных лиц в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком работы:

	Вторник
	с 8.00 ч. до 16.00 ч.

	Среда
	с 8.00 ч. до 16.00 ч.

	Четверг
	с 8.00 ч. до 16.00 ч.


- суббота, воскресенье – выходной день;

- перерыв на обед сотрудников с 12.00 ч. до 13.00 ч;

- прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи;
- по телефонам: 8(845 92)2-28-50, 2-22-58;
- адрес электронной почты : otdelimushestva14@mail.ru;
- официальный Интернет-сайт: www.adm-baltay.ru.
1.4.Местонахождение органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Сведения о графике (режиме) работы Межмуниципального отдела по Базарно-Карабулакскому, Балтайскому и Новобурасскому районам, Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области.

Специалисты Межмуниципального отдела по Базарно-Карабулакскому, Балтайскому и Новобурасскому районам, Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области осуществляют прием заявителей по адресу: 412600, Саратовская область, Базарно-Карабулакский район, р.п.Базарный Карабулак, ул.Некрасова, д.16, в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	с 8.00 ч. до 17.00 ч.

	Вторник
	с 8.00 ч. до 17.00 ч.

	Среда
	с 8.00 ч. до 17.00 ч.

	Четверг
	с 8.00 ч. до 17.00 ч.

	Пятница
	с 8.00 ч. до 16.00 ч.


- суббота, воскресенье – выходной день;

- перерыв на обед сотрудников с 12.00 ч. до 13.00 ч;

- прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи;

- телефон для справок: 8 (845-91) 7-25-22.

1.4.2. Сведения о графике (режиме) работы Государственного казенного учреждения Саратовской области Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои документы» в с.Балтай (далее – ГК УСО МФЦ «Мои документы» в с.Балтай).

Специалисты ГКУСО МФЦ «Мои документы» в с. Балтай осуществляют прием заявителей по адресу: 412630, Саратовская область, Балтайский район, с.Балтай, ул.Ленина, д.1 «А», в соответствии со следующим графиком:

	Вторник
	с 9.00 ч. до 20.00 ч.
	

	Среда
	с 9.00 ч. до 18.00 ч.
	

	Четверг
	с 9.00 ч. до 18.00 ч.
	

	Пятница
	с 9.00 ч. до 18.00 ч.
	

	Суббота
	с 9.00 ч. до 15.30 ч.
	



- воскресенье, понедельник – выходной день;


- перерыв на обед сотрудников с 13.00 ч. до 14.00 ч., в субботу с 13.00 ч. до 13.30 ч.;


- прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи;


- адрес электронной почты: info@mfc64.ru.
1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении гражданина в Отдел;

- по письменному обращению;

- по телефону;

- по электронной почте;

- посредством размещения информационных материалов на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района- www.adm-baltay.ru, на региональном портале муниципальных услуг (функций) Саратовской области - pgu.saratov.gov.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) — gosuslugi.ru, а также на информационных стендах, размещенных в здании администрации Балтайского муниципального района;
- в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
1.6. При осуществлении консультирования при личном приеме начальник Отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Балтайского муниципального района (далее – начальник Отдела) обязан:

- представиться, указав фамилию, имя и отчество;

- дать ответы на заданные посетителем вопросы.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» (далее – федеральный закон № 59-ФЗ).

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
1.7. Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 15 минут. При этом должен быть обеспечен прием всех обратившихся лиц не позднее, чем за 40 минут до окончания рабочего дня.
1.8. При обращении по телефону начальник Отдела:

- представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование структурного подразделения администрации Балтайского муниципального района;

- предлагает собеседнику представиться;

- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;

- вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса; 

- при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос, предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время;

- к назначенному сроку подготавливает ответ по вышеуказанным вопросам, в случае необходимости, с привлечением других специалистов администрации Балтайского муниципального района.

1.9. В случае если посетитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему на устном приеме или по телефону, начальник Отдела предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам.

1.10. Письменный запрос на получение консультации может быть направлен:

- по почте;

- по электронной почте;

- доставлен в Отдел заявителем (представителем заявителя) лично.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления письменного запроса. 

1.11. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя не позднее следующего рабочего дня после поступления обращения. В ответе указывается фамилия, инициалы и должность специалиста Отдела подготовившего ответ, а также номер телефона для справок.

1.12. В случае, когда письменное обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, оно направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, установленного Федеральным законом № 59-ФЗ.
Письменное обращение, содержащее информацию о фактах возможных нарушений законодательства Российской Федерации в сфере миграции, направляется в течение пяти дней со дня регистрации в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, осуществляющего правоприменительные функции, функции по контролю, надзору и оказанию государственных услуг в сфере миграции, и высшему должностному лицу субъекта Российской Федерации (руководителю высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации) с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации его обращения.
1.13. Начальник Отдела, предоставляющий муниципальную услугу, при консультировании заявителей, обязан ответить на следующие вопросы:

- о порядке обращения за получением услуги, включая информацию о графике работы и местонахождении органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- о требованиях, предъявляемых к заявителю;

- о перечне необходимых документов и требованиях к их оформлению;

- о порядке получения документов, представление которых необходимо для получения муниципальной услуги, включая информацию о местонахождении, телефонах и графике работы органов, выдающих необходимые заключения и справки;

- о порядке получения бланков заявлений и других имеющихся форм и справочных материалов;

- о сроках предоставления муниципальной  услуги.

1.14. Оборудуются информационные стенды, на которых размещается следующая обязательная информация:

- полный почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес официального интернет-сайта, справочные номера телефонов; 

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень документов, представляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги;

- перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема, отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 1 к административному регламенту);

- административный регламент;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием, либо подчеркиваются.

1.15. Информация о порядке предоставлении муниципальной услуги распространяется Отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Балтайского муниципального района в электронном виде путем размещения на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района- www.adm-baltay.ru, на региональном портале муниципальных услуг (функций) Саратовской области - pgu.saratov.gov.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - gosuslugi.ru.

1.16. Распространяемая в электронном виде информация должна содержать как минимум:

- настоящий регламент;

- все формы документов;

- список необходимых документов с указанием выдающих их органов (наименование, адрес, телефон, график работы);

- основные ошибки в оформлении необходимых для заключения договора купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района, документов и описания правил их проверки для самостоятельной оценки заявителем возможности их правильности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

- заключение договоров купли - продажи муниципального имущества.

Орган предоставления муниципальной услуги - администрация Балтайского муниципального района (далее - Администрация).

Наименование структурного подразделения администрации Балтайского муниципального района, предоставляющего услугу - отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Балтайского муниципального района.

Муниципальная услуга предоставляется начальником Отдела.

2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:

- Межрайонной ИФНС России № 10 по Саратовской области;

- Межмуниципальным отделом по Базарно-Карабулакскому, Балтайскому и Новобурасскому районам Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области;

- ГК УСО МФЦ «Мои документы» в с.Балтай.
2.3. Отдел не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

- отказ в заключении договора купли-продажи муниципального имущества.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов не может превышать 30 минут. Индивидуальный прием заявок и приложенных к ним документов осуществляется не более 15 минут. Специалист Отдела, осуществляющий прием и выдачу документов, должен принять все необходимые меры для оперативного изучения приложенных к заявке документов. При необходимости время приема может быть продлено до 30 минут. Муниципальная услуга оказывается в сроки, указанные в извещении о проведении торгов.

Подготовка и выдача договоров осуществляется не ранее чем за 10 рабочих дней и не позднее 20 рабочих дней с момента размещения протокола о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации www torgi.gov.ru.

2.6. Управление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией РФ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ от 06.10.2003 № 40, ст. 3822);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 (Собрание законодательства РФ от 05.12.1994 № 32, ст.3301);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства РФ от 28.07.1997 № 30, ст.3594);

- Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ от 03.08.1998 № 31, ст.3813);

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (Российская газета от 26.01.2002 № 16);

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (Собрание законодательства РФ от 31.07.2008 № 31, ст.3434); 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 30.07.2007 № 31, ст.4006);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ от 08.05.2006 № 19, ст.2060);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ от 02.08.2010 № 31, ст.4179);
- Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Российская газета от 25.07.2008 № 158);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе» (Собрание законодательства Российской Федерации от 19.08.2002 № 33);

- постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены» (Собрание законодательства Российской Федерации от 29.07.2002 № 30);

-Указом Президента Российской Федерации от 22.12.1993 № 2265 «О гарантиях местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета от 25.12.1993 № 237);

- решением Собрания депутатов Балтайского муниципального района от 23.12.2010 № 35 «Об утверждении Положения о приватизации муниципального имущества Балтайского муниципального района»;

- настоящим административным регламентом.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги можно получить у должностного лица Отдела лично, по телефону, на официальном сайте администрации Балтайского муниципального района- www
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ru, региональном портале государственных и муниципальных услуг http://pgu.saratov.gov.ru/ и федеральном портале государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/.
Заявитель предоставляет в Отдел следующие документы : 

- заявление (приложение № 2 к административному регламенту);

- заявку на приобретение муниципального имущества посредством публичного предложения (приложение № 3 к административному регламенту);

- заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества (приложение № 4 к административному регламенту);

-заявку на участие в аукционе, конкурсе (приложение № 5 к административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность;

- доверенность;

- нотариально заверенные копии учредительных документов.

2.8. Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (заявитель вправе предоставить документы по собственной инициативе):

- выписка из ЕГРЮЛ;

- выписка из ЕГРИП.

В случае непредставления заявителем документов из указанного перечня, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – закон) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 закона перечень документов, соответствующая информация с 01.07.2012 получается Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

В случае направления заявления в электронном виде, оно должно быть заполнено согласно представленной на региональном портале либо федеральном портале государственных и муниципальных услуг форме. 

Документы, указанные в данном пункте административного регламента, могут быть представлены в Отдел лично, направлены в электронной форме через региональный портал http://pgu.saratov.gov.ru/, либо федеральный портал http://www.gosuslugi.ru/, а также могут направляться по почте. В последнем случае копии документов должны быть нотариально заверены. Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов специалистом Отдела. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.

2.9. При исполнении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- данные в представленных документах не должны противоречить данным документов, удостоверяющих личность;

- заявителем не представлен полный комплект документов; 

- в случае предоставления заявителем неполных сведений;

- в случае предоставления заявителем недостоверных сведений.

2.11. В предоставлении муниципальной услуги отказывается на следующих основаниях:

- представленные документы не подтверждают право заявителя быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем (далее – претендент) на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

В случае, если впоследствии будет установлено, что покупатель муниципального имущества не имел законное право на его приобретение, соответствующая сделка признается ничтожной.

Перечень оснований отказа заявителю в участии в конкурсе:

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении указанного конкурса (за исключением предложения о цене продаваемого на конкурсе имущества), или они оформлены не в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление задатка на счета, указанные в информационном сообщении о проведении указанного конкурса, в установленный срок.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель письменно уведомляется о принятом решении с обоснованием причин отказа в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться для получения муниципальной услуги.

2.12. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

В перечень необходимых и обязательных услуг, предусматривающий обращение самого заявителя в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, входят:

- решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

- сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

- документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации;

- платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств в установленных административным регламентом;

- опись представленных документов (2 экземпляра);

Документы, представляемые заявителями, должны быть подлинными либо заверены лицом, выдавшим их, либо нотариально. Документы, состоящие из двух и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.

В документах, представленных заявителем, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у должностного лица, осуществляющего прием документов составляет 15 минут.

2.16. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у должностного лица, осуществляющего выдачу документов составляет 15 минут.

2.17. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места для приема посетителей в Администрации оборудуются: противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи.

Вход и выход из помещений оборудуется соответствующими указателями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами. 

Места ожидания в очереди должны иметь места для сидения (стулья). Количество мест ожидания  составляет не менее 2 мест. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями столами, бланками документов, ручками.

Кабинет приема заявителей оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста Отдела, ведущего прием;

- графика работы;

- списка выполняемых действий (прием документов, выдача документов и пр.).

В помещении Администрации посетители могут воспользоваться услугами, туалета и гардероба. 
2.17.1 Требования к обеспечению доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляются муниципальные услуги.

Администрация осуществляет, осуществляет меры по обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают:

- возможность беспрепятственного доступа инвалида к кнопке вызова специалиста Администрации;

- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в Администрацию;

- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в Администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью специалистов Отдела;

- сопровождение специалистами Отдела инвалидов, имеющих расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации;

- обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.18. К показателям доступности и качества муниципальных услуг относятся:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов и инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- минимизация взаимодействий заявителей с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, до 2 взаимодействий;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- обеспечение возможности подачи заявления через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги купли-продажи муниципального имущества включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги и проведение проверки предоставленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка и заключение договора купли продажи муниципального имущества по результатам аукциона;

-подготовка и заключение договора купли-продажи арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества;

- подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества продаваемого посредством публичного предложения;

- подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества продаваемого по результатам проведения конкурса;

- оформление сделок купли-продажи муниципального имущества.

3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется: 

- предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

- подача гражданином заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги и прием такого заявления с использованием регионального портала и федерального портала;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги по электронной почте;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по электронной почте.

Для подачи заявителем документов в электронной форме через региональный портал и федеральный портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на портале.

При направлении документов в электронном виде через региональный портал http://pgu.saratov.gov.ru/ либо федеральный портал http://www. gosuslugi.ru/:

- заявка на участие в аукционе должна быть заполнена в электронном виде согласно представленным на региональном портале http://pgu.saratov.gov.ru/ либо федеральном портале http://www.gosuslugi.ru/ электронной форме;

- документы, указанные в п.2.7 административного регламента, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате "zip" либо "rar".

Документы и материалы, прилагаемые к обращению в виде электронных документов, должны быть отсканированы в общедоступном графическом формате (pdf, gif, tiff, rtf).

Электронное обращение должно соответствовать требованиям, установленным данным подпунктом административного регламента, за исключением личной подписи заявителя. Электронная цифровая подпись является дополнительной информацией. Электронное обращение подлежит рассмотрению в порядке, установленном административным регламентом.

В случае необходимости, в подтверждение своих доводов, заявитель вправе приложить к письменному обращению или электронному обращению документы и материалы в электронной форме, либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

При поступлении электронного заявления специалист Отдела подтверждает факт получения обращения ответным сообщением заявителю по электронной почте, с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления заявления. Электронное заявление распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным заявлением.

Датой обращения и представления документов является день поступления и регистрации документов специалистом Отдела (в течение 1 рабочего дня после поступления в Отдел). 

В случае направления документов для получения муниципальной услуги по электронной почте оригиналы документов или их копии, заверенные в соответствии с законодательством Российской Федерации, должны быть предоставлены в Отдел не позднее 5 рабочих дней со дня отправки в электронном виде. 

Получение заявителями сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с пунктом 1.18 административного регламента.

На заявление гражданина направляется электронный ответ по адресу электронной почты, указанному в обращении, или письменный ответ по почтовому адресу, указанному в обращении. 
3.3. Последовательность административных действий (процедур) (приложение № 1 к административному регламенту).

3.4. Прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги и проведение проверки предоставленных документов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Отдел, поступление необходимых документов по почте или в электронном виде.

Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является наличие заявления и прилагаемых к нему документов, перечень которых установлен п.2.7, 2.13 настоящего регламента. 
Начальник Отдела проводит проверку предоставленных документов на их соответствие следующим требованиям:

- оформление заявления в соответствии с требованиями пункта 2.7. административного регламента;

- оформление заявления надлежащим лицом;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых документах исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

В случае личного обращения заявителя, если копии документов, представленные им, не заверены в установленном законодательством порядке, начальник Отдела, сверив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения. Копии документов, направляемых по почте, требуют обязательного нотариального заверения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

В случае направления заявления и необходимых документов по почте, заявителю направляется расписка-уведомление о приеме документов по почте в течение 3 рабочих дней. В случае получения заявления от заявителя в электронном виде, уведомление направляется на указанный электронный адрес в течение 3 рабочих дней.

При установлении факта отсутствия необходимых документов, начальник Отдела в устной форме уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и при согласии заявителя  возвращает представленные документы и предлагает принять меры к их устранению в течение 5 дней.

При несогласии заявителя устранить препятствия, начальник Отдела обращает его внимание на то, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий составляет не более 10 минут.

Принятое заявление с комплектом документов передается в отдел делопроизводства Администрации для регистрации, затем направляется главе Балтайского муниципального района с целью определения исполнителя, ответственного за подготовку (обеспечение подготовки) ответа заявителю, путем проставления резолюции на поступившем заявлении.

Заявление с приложенными к нему документами, содержащее резолюцию главы Балтайского муниципального района передается в Отдел для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

Результатом исполнения административного действия является прием и регистрация заявления с представленными документами. 

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации.

3.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе и отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных, региональных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления.

Начальник Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

3.6. Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества по результатам аукциона.

Основанием для начала административной процедуры посредством участия в аукционе является извещение о проведении аукциона размещенное на сайте Российской Федерации torgi.gov.ru.

При продаже муниципального имущества на аукционе в информационном сообщении указываются следующие сведения:

- наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации имущества, реквизиты указанного решения;

- наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать данные (характеристика имущества);

- способ приватизации;

- начальная цена;

- форма подачи предложений о цене;

- условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

- порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок (предложений);

- исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов и требования к их оформлению;

- срок заключения договора купли-продажи;

- порядок ознакомления покупателей с иной информацией, в том числе с актом инвентаризации, условиями договора купли-продажи;

- ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц в приватизации имущества;

- иные указанные в Федеральном законе сведения, а также сведения, перечень которых устанавливается соответственно Правительством Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления;

- порядок определения победителей;

- размер, срок и порядок внесения задатка, необходимые реквизиты счетов;

- место и срок подведения итогов.

Для участия в аукционе претендент представляет продавцу (лично или через своего полномочного представителя) в установленный срок заявку на участие в аукционе и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении аукциона

Решение о выставлении объекта муниципального имущества на аукцион оформляется начальником Отдела в виде проекта постановления Администрации.

Начальник Отдела осуществляет подготовку аукциона:

- готовит необходимый для проведения аукциона пакет документации об аукционе, которая утверждается комиссией по проведению аукциона; 

- направляет извещение о проведении аукциона  на официальный сайт Российской Федерации torgi.gov.ru о проведении аукциона. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации torgi.gov.ru не менее чем за 30 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе;

- определяет размер, срок и условия внесения задатка физическими и юридическими лицами, намеревающимися принять участие в аукционе, а также иные условия договора о задатке;

- заключает с претендентами договоры о задатке;

- определяет место, даты начала и окончания приема заявок, место и срок подведения итогов аукциона;

- назначает из числа своих работников уполномоченного представителя или назначает аукциониста из числа своих работников - в случае проведения аукциона с подачей предложений о цене имущества в открытой форме.

К участию в аукционе допускаются физические и юридические лица:

- своевременно подавшие заявку;

- представившие надлежащим образом, оформленные документы в необходимом количестве и в соответствии с перечнем, указанным в извещении;

- обеспечившие поступление задатка на счет (в случае установления организатором аукциона требования о необходимости внесения задатка), указанный в извещении не позднее даты рассмотрения заявок.

При проведении аукциона по продаже имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности, порядок и сроки перечисления задатка, а также денежных средств в счет оплаты приватизируемого имущества в бюджет субъекта Российской Федерации или в местный бюджет определяются в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации или правовыми актами органов местного самоуправления.

Начальник Отдела принимает заявку на участие в аукционе и все необходимые документы, а также регистрирует заявку в журнале приёма заявок немедленно после ее представления и помещает ее в дело документов по проведению аукциона. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия. 

Прием заявок с прилагаемыми к ним документами начинается с даты, объявленной в извещении. Общая продолжительность приема заявок должна быть не менее 30 дней.

В случае если организатор аукциона вносит изменения в документацию до истечения срока представления заявок, он должен продлить срок их представления.

Организатор аукциона незамедлительно осуществляет размещение на официальном сайте Российской Федерации torgi.gov.ru соответствующего сообщения и направляет уведомление о продлении срока представления заявок всем претендентам, подавшим к этому времени заявки.

Общий срок проведения аукциона – 1 рабочий день.

Аукцион, на участие в котором не было подано заявок, либо участие в котором принял только один участник, признается несостоявшимся.

Заявки и документы претендентов рассматриваются комиссией в день и час начала работы комиссии, указанные в извещении. Комиссией проверяется правильность оформления заявок и прилагаемых к ним документов, определяется их соответствие требованиям законодательства, определяется факт поступления на банковский счет установленных задатков на основании представленных выписок из соответствующих счетов.

По результатам рассмотрения документов претендентов комиссия принимает решение:

- о допуске их к участию в аукционе и признании претендента участником аукциона;

- об отказе в допуске к участию в аукционе.

Претендент не допускается к участию в аукционе по основаниям, указанным в п.п.2.10 - 2.12 административного регламента.

Отказ в допуске к участию в аукционе оформляется начальником Отдела в виде письменного уведомления об отказе в допуске на участие в аукционе с перечнем оснований для отказа, выдается заявителю лично под расписку, либо направляется по почте (заказным письмом) в срок не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок.

Решение комиссии о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Обязательным приложением к указанному протоколу является выписка из банковского счета, подтверждающая поступление задатков на специальный банковский счет (в случае установления организатором аукциона требования о необходимости внесения задатка).

Аукцион с подачей предложений о цене муниципального имущества в открытой форме должен быть проведен не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона.

Предложения о цене муниципального имущества заявляются участниками аукциона открыто в ходе проведения торгов.

Протокол об итогах аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Аукцион с подачей предложений о цене муниципального имущества в закрытой форме аукциона назначается не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня определения участников аукциона.

Предложения о цене муниципального имущества подаются участниками аукциона в запечатанных конвертах.

Решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки муниципального имущества.

Протокол аукциона подписывается в день проведения аукциона присутствующими членами аукционной комиссии и является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Протокол выдается начальником Отдела победителю или его полномочному представителю под расписку либо высылается ему по почте заказным письмом в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи муниципального имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается. Результаты аукциона аннулируются продавцом.

Начальник Отдела, после подписания протокола аукциона, размещает его на официальном сайте Российской Федерации torgi.gov.ru.

По результатам аукциона продавец и победитель аукциона (покупатель) не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи муниципального имущества.

Суммы задатков возвращаются участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

В случаях, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, договор подлежит государственной регистрации, то победитель направляет его в Управление Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии в течение 30 рабочих дней со дня его подписания.

Результатом исполнения административного действия является проведение аукциона и заключение договора купли-продажи муниципального имущества. 

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является подписание договора купли-продажи муниципального имущества.

3.7. Подготовка и заключение договора купли-продажи арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества.

Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества является принятое решение о приватизации муниципального имущества.

Отдел предусматривают в решении об условиях приватизации муниципального имущества преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имущества. При этом такое преимущественное право на приобретение имущества по цене, равной его рыночной стоимости и определенной независимым оценщиком в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» может быть реализовано при условии, что:

- арендуемое имущество находится в их временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет до дня вступления в силу Федерального закона в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

- отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- площадь арендуемых помещений не превышает установленные законами субъектов Российской Федерации предельные значения площади арендуемого имущества в отношении недвижимого имущества, находящегося в собственности субъекта Российской Федерации или муниципальной собственности;

- арендуемое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства.
В течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества начальник Отдела направляет арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства, копии указанного решения, предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества  и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.

В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

При заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

Субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Уступка субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается.

Субъекты малого и среднего предпринимательства имеют право обжаловать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, отказ уполномоченного органа в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, а также его бездействие в части принятия решения об отчуждении арендуемого имущества и (или) совершения юридически значимых действий, необходимых для реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

- с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

- по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или среднего предпринимательства в указанный срок;

- с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего предпринимательства.

В тридцатидневный срок с момента утраты субъектом малого или среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества начальник Отдела, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о приватизации, принимает одно из следующих решений:

- о внесении изменений в принятое решение об условиях приватизации арендуемого имущества в части использования способов приватизации муниципального имущества;

- об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества.
В течение двух рабочих дней с даты принятия решения об условиях приватизации муниципального имущества, начальник Отдела подготавливает проект договора купли-продажи арендуемого имущества и передает его на согласование главе Балтайского муниципального района.
Глава Балтайского муниципального района в течение одного рабочего дня подписывает договор купли-продажи арендованного имущества и возвращает его начальнику Отдела.

Начальник Отдела в течение пяти рабочих дней подготавливает необходимые документы для осуществления действий по государственной регистрации перехода права собственности.

Результатом исполнения административного действия является  использование заявителем преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является подписание договора купли-продажи арендуемого имущества.
Максимальный срок выполнения административного действия 50 дней.

3.8. Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества продаваемого посредством публичного предложения.

Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества является признание аукциона по продаже муниципального имущества несостоявшимся.

Публичное предложение о продаже муниципального имущества является публичной офертой.

При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения в информационном сообщении указываются следующие  сведения: 

- наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации имущества, реквизиты указанного решения;

- наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать данные (характеристика имущества);

- способ приватизации;

- начальная цена;

- форма подачи предложений о цене;

- условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

- порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок (предложений);

- исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов и требования к их оформлению;

- срок заключения договора купли-продажи;

- порядок ознакомления покупателей с иной информацией, в том числе с актом инвентаризации, условиями договора купли-продажи;

- ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц в приватизации имущества;

- иные указанные в Федеральном законе сведения, а также сведения, перечень которых устанавливается соответственно Правительством Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления;

- величина снижения начальной цены (цены первоначального предложения);

- период, по истечении которого последовательно снижается цена предложения;

- минимальная цена предложения, по которой может быть продано государственное или муниципальное имущество (цена отсечения).

При этом цена первоначального предложения устанавливается не ниже начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже указанного имущества на аукционе, который был признан несостоявшимся.

При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения нормативная цена составляет 50 процентов начальной цены несостоявшегося аукциона.

Право приобретения муниципального имущества принадлежит заявителю, который первым подал в установленный срок заявку на приобретение указанного имущества по цене первоначального предложения. Указанная заявка удовлетворяется по цене первоначального предложения.

При отсутствии в установленный срок заявки на покупку муниципального имущества по цене первоначального предложения, осуществляется снижение цены предложения через периоды, установленные в информационном сообщении о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения. В этом случае удовлетворяется первая заявка на покупку указанного имущества по цене предложения. Снижение цены предложения может осуществляться до цены отсечения.

Заявка на приобретение муниципального имущества посредством публичного предложения с необходимыми документами подается заявителем по месту, указанному в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.

Прием заявок на приобретение указанного имущества по цене первоначального предложения начинается с даты, объявленной в информационном сообщении.

После регистрации первой заявки прием заявок прекращается.

Прием заявок завершается регистрацией первой заявки в журнале приема заявок с указанием времени ее поступления (число, месяц, часы и минуты).

Зарегистрированная заявка является принятием предложения (акцептом) о заключении договора купли-продажи государственного или муниципального имущества по цене предложения. Договор купли-продажи указанного имущества заключается в день регистрации заявки.

В течение десяти дней после регистрации заявки покупатель должен произвести оплату посредством внесения на счет, указанный в информационном сообщении о продаже государственного или муниципального имущества, денежных средств в размере цены предложения.

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации не позднее чем через тридцать дней после полной оплаты имущества.

При уклонении или отказе покупателя от оплаты муниципального имущества на него налагаются пени в размере 5 процентов суммы платежа за каждый день просрочки.

Результатом исполнения административного действия является подготовка договора купли-продажи муниципального имущества.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является подписание договора купли-продажи муниципального имущества (приложение № 4 к административному регламенту). 

Максимальный срок выполнения административного действия 10 рабочих дней.

3.9. Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества продаваемого по результатам проведения конкурса.

Основанием для начала административной процедуры посредством участия в конкурсе является извещение о проведении конкурса размещенное на сайте Российской Федерации torgi.gov.ru.

При продаже муниципального имущества на конкурсе в информационном сообщении указываются следующие  сведения: 

- наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации имущества, реквизиты указанного решения;

- наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать данные (характеристика имущества);

- способ приватизации;

- начальная цена;

- форма подачи предложений о цене;

- условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

- порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок (предложений);

- исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов и требования к их оформлению;

- срок заключения договора купли-продажи;

- порядок ознакомления покупателей с иной информацией, в том числе с актом инвентаризации, условиями договора купли-продажи;

- ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц в приватизации имущества;

- иные указанные в Федеральном законе сведения, а также сведения, перечень которых устанавливается соответственно Правительством Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления;

- условия конкурса;

- порядок определения победителей;

- размер, срок и порядок внесения задатка, необходимые реквизиты счетов;

- место и срок подведения итогов.

Для участия в конкурсе претендент представляет продавцу (лично или через своего полномочного представителя) в установленный срок заявку на участие в конкурсе и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении конкурса.

Ha конкурсе могут продаваться предприятие как имущественный комплекс или акции созданного при приватизации открытого акционерного общества, которые составляют более чем 50 процентов уставного капитала указанного общества, если в отношении указанного имущества его покупателю необходимо выполнить определенные условия.

Право приобретения государственного или муниципального имущества принадлежит тому покупателю, который предложил в ходе конкурса наиболее высокую цену за указанное имущество, при условии выполнения таким покупателем условий конкурса.

Конкурс является открытым по составу участников. Предложения о цене государственного или муниципального имущества подаются участниками конкурса в запечатанных конвертах.

Конкурс, в котором принял участие только один участник, признается несостоявшимся.

При равенстве двух и более предложений о цене государственного или муниципального имущества победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше других заявок.

Продолжительность приема заявок на участие в конкурсе должна быть не менее чем за двадцать пять дней.

Предложение о цене продаваемого на конкурсе муниципального имущества подается участником конкурса в день подведения итогов конкурса. По желанию претендента запечатанный конверт с предложением о цене продаваемого имущества может быть подан при подаче заявки.

Одно лицо имеет право подать только одну заявку, а также только одно предложение о цене муниципального имущества.

Уведомление о победе на конкурсе выдается победителю или его полномочному представителю под расписку или высылается по почте заказным письмом в течение пяти дней с даты подведения итогов конкурса.

При уклонении или отказе победителя конкурса от заключения договора купли-продажи муниципального имущества задаток ему не возвращается.

Суммы задатков, внесенные участниками конкурса, за исключением победителя, возвращаются участникам конкурса в течение пяти дней с даты подведения итогов конкурса.

В течение десяти дней с даты подведения итогов конкурса с победителем конкурса заключается договор купли-продажи.

Договор купли-продажи муниципального имущества включает в себя порядок выполнения победителем конкурса условий конкурса.

Указанный договор должен устанавливать порядок подтверждения победителем конкурса выполнения принимаемых на себя обязательств.

Внесение изменений и дополнений в условия конкурса и обязательства его победителя после заключения указанного договора не допускается, за исключением случаев, предусмотренных статьей 451 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Договор купли-продажи муниципального имущества должен содержать:

- условия конкурса, формы и сроки их выполнения;

- порядок подтверждения победителем конкурса выполнения условий конкурса;

- порядок осуществления контроля за выполнением победителем конкурса условий конкурса;

- ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по договору купли-продажи в виде неустойки за невыполнение победителем конкурса условий, а также ненадлежащее их выполнение, в том числе нарушение промежуточных или окончательных сроков выполнения таких условий и объема их выполнения, в размере цены муниципального имущества;

- иные определяемые по соглашению сторон условия.

Передача имущества победителю конкурса и оформление права собственности на него осуществляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и соответствующим договором купли-продажи, не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества и выполнения условий конкурса.

В случае неисполнения победителем конкурса условий, а также ненадлежащего их исполнения, в том числе нарушения промежуточных или окончательных сроков исполнения таких условий и объема их исполнения, договор купли-продажи муниципального имущества расторгается по соглашению сторон или в судебном порядке с одновременным взысканием с покупателя неустойки. Указанное имущество остается соответственно в государственной или муниципальной собственности, а полномочия покупателя в отношении указанного имущества прекращаются. Помимо неустойки с покупателя также могут быть взысканы убытки, причиненные неисполнением договора купли-продажи, в размере, не покрытом неустойкой.

Результатом исполнения административного действия является заключение договора купли-продажи муниципального имущества по резултатам проведения конкурса.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является  передача имущества победителю конкурса и оформление права собственности.

Максимальный срок выполнения административного действия 20 рабочих дней.

3.10. Оформление сделок купли-продажи государственного или муниципального имущества.

Основанием для начала административной процедуры является продажа государственного или муниципального имущества.

Продажа муниципального имущества  оформляется договором купли-продажи, обязательными условиями которого являются:

- сведения о сторонах договора; наименование государственного или муниципального имущества; место его нахождения; состав и цена муниципального имущества; порядок и срок передачи государственного или муниципального имущества в собственность покупателя; форма и сроки платежа за приобретенное имущество; условия, в соответствии с которыми указанное имущество было приобретено покупателем;

- порядок осуществления покупателем полномочий в отношении указанного имущества до перехода к нему права собственности на указанное имущество;

- сведения о наличии в отношении продаваемых здания, строения, сооружения или земельного участка обременения (в том числе публичного сервитута), сохраняемого при переходе прав на указанные объекты;

- иные условия, установленные сторонами такого договора по взаимному соглашению.

Обязательства покупателя в отношении приобретаемого муниципального имущества должны иметь сроки их исполнения, а также определяемую в соответствии с законодательством Российской Федерации стоимостную оценку, за исключением обязательств, не связанных с совершением действий по передаче приобретаемого государственного или муниципального имущества, выполнением работ, уплатой денег.

Право собственности на приобретаемое государственное или муниципальное имущество переходит к покупателю в установленном порядке после полной его оплаты с учетом особенностей, установленных  Федеральным законом.

Право собственности на приватизируемое недвижимое имущество переходит к покупателю со дня государственной регистрации перехода права собственности на такое имущество. Основанием государственной регистрации такого имущества является договор купли-продажи недвижимого имущества, а также передаточный акт или акт приема-передачи имущества. Расходы на оплату услуг регистратора возлагаются на покупателя.

Начальник Отдела в течение пяти рабочих дней подготавливает необходимые документы для осуществления действий по государственной регистрации перехода права собственности.

Результатом исполнения административного действия является оплата приобретенного муниципального имущества.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является  государственная регистрация перехода права собственности на государственное или муниципальное имущество

Максимальный срок выполнения административного действия 10 рабочих дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, принятием решений, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги в Отделе осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги в Отделе. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением о структурном подразделении, должностными инструкциями.

4.2. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению гражданина).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

4.5. Персональная ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Ответственность начальника Отдела закрепляется в его должностной инструкции. 

Начальник Отдела несет ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.7. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.8. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес главы Балтайского муниципального района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.9. В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрацию, обратившимся заявителям направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц
5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном или судебном порядке. Заявление об обжаловании подается в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, является конкретное решение, действие (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги с которым не согласно лицо, обратившееся с жалобой.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается: 

- в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, ответ на жалобу не дается; 

- в случае, если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Отдела  или должностного лица Администрации, а также членов их семьи, начальник Отдела либо глава Балтайского муниципального района оставляет без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом (копия такой жалобы с сопроводительным письмом может быть направлена в органы внутренних дел по месту жительства заявителя);

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Отдела или глава Балтайского муниципального района принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с жалобой в письменной форме. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.7. Запись заявителей на личный прием руководителей осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах Отдела
5.8. Специалист Администрации, осуществляющий запись заявителя на личный прием руководителей, информирует заявителя о возможности осуществления личного приема в установленные приемные дни и часы и согласования с ним даты и времени приема.

Получатель муниципальной услуги может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц, нарушении положений административного регламента, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, или в форме электронного документа жалобу (претензию):

- начальнику Отдела;

- главе Балтайского муниципального района.

5.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает передачу жалобы в орган, предоставляющий муниципальную услугу в порядке и в сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющим муниципальную услугу.


Положения абзаца 2-3 данного пункта применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между органом, предоставляющим муниципальную услугу и многофункциональным центром, подлежащего заключению органом, предоставляющим муниципальную услугу в обязательном порядке в случае создания на территории Саратовской области многофункционального центра, уполномоченного на прием жалоб на решения, действия (бездействие) органов исполнительной власти района, их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные услуги.
5.10.Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представленные документы(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

- личную подпись и дату.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлений допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе, или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.13.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

5.14. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.15. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.16. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Верно: начальник отдела делопроизводства

администрации Балтайского

муниципального района




Н.В.Киреева
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества  Балтайского муниципального района

Блок-схема 

последовательности действий предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли- продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района





 

                                    
          
                                                                                   



 








Приложение № 2 

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи 

муниципального имущества
Главе Балтайского

Муниципального района
от ______________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, 

_________________________________

(организационно-правовая форма юр. лица, полное наименование)
_________________________________

Почтовый адрес:___________________

_________________________________

________________________________

Контактный телефон (факс):________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить выкуп муниципального имущества по адресу: __________________________________________________________ 
________________________________________________________________
для использования его в целях______________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
К заявлению прилагаются копии следующих документов:

_____________________________________

_____________________________________

Дата







Подпись 
_______________





_____________

_______________________________________________________
(Ф.И.О.полностью)

Приложение № 3 

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района

В отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Балтайского муниципального района Саратовской области

Администрация Балтайского муниципального 

района 412630, с. Балтай, ул.Ленина, 78
тел. 8 (84592) 2-28-50,  8 (84592) 2-22-58.

Заявка на приобретение муниципального имущества

посредством публичного предложения

ЗАЯВКА

на участие в торгах ______________________________________________________
(полное наименование и адрес объекта недвижимости, представленного к продаже, аренде)

1. Сведения об участнике торгов:

ФИЗИЧЕСКОЕ ЛИЦО

(ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬ)

1.1._____________________________________________________________
(ф.и.о. физического лица)

1.2.Паспорт: серия_________ № ____________ выдан __________________
_________________________________ дата выдачи____________________
Зарегистрирован (проживает) по адресу:______________________________
________________________________________________________________
1.3.Договор поручения (доверенность) №_______от «___»_____20___года.

1.4.Телефон _____________________

1.5.ИНН_______________________

1.6.Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуальногопредпринимателя серия _________ №______________________________ ,

выдано _________________________________________________________
Подпись заявителя (представителя) __________________________________
«___»__________20___года

________________________________________________________________
ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО

1.7.______________________________________________________
(полное наименование заявителя - юридического лица)

в лице__________________________________________________________
действующего на основании ________________________________________
1.8._____________________________________________________________
(юридический и фактический адрес заявителя, адрес исполнительного органа)

1.9._____________________________№________от «___»_______ 20__года

(сведения о регистрации заявителя - юридического лица)

ИНН/КПП___________/______________, ОГРН_______________________________

1.10.Платежные реквизиты:_________________________________________
(полные реквизиты банка (наименование №№ счетов, БИК) заявителя – юр. лица)

1.11.Телефон (факс):_______________________________________________
Подпись заявителя (представителя) __________________________________
М. П.

«___»__________20___года

2. Принимая решение об участии в торгах:

2.1.Подаю заявку на приобретение данного имущества по цене

_____________________________________________________________руб.

(сумма цифрами и прописью)

2.2.Изучил опубликованные данные о продаваемом муниципальном имуществе, ознакомился с объектом, изучил публичное предложение и полностью принимаю его.

2.3.Ознакомился с проектом договора купли-продажи объекта.

2.4.Обязуюсь заключить договор купли-продажи объекта с администрацией Балтайского муниципального района Саратовской области в срок, указанный в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.

2.5.Подтверждаю, что мне известен исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов и требования к их оформлению.

Подпись заявителя

(представителя) ______________ М. П. «___»__________20___года

ЗАЯВКА ПРИНЯТА

(заполняется продавцом)

«_____»_____________________20___года

________час_______мин №______________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

(Ф.И.О., должность принявшего заявку)

______________________

(подпись принявшего заявку)

Информация о результатах торгов высылается по письменной просьбе участника.

Приложение № 4

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района

Главе Балтайского

муниципального района
от ______________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, 

_________________________________

(организационно-правовая форма юр. лица, полное наименование)

_________________________________

Почтовый адрес:___________________

_________________________________

________________________________

Контактный телефон (факс):________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о реализации преимущественного права

на приобретение арендуемого муниципального имущества администрации Балтайского муниципального района

Прошу реализовать преимущественное право на приобретение арендуемого по договору(ам) аренды от __________№_______ муниципального имущества общей площадью ______ кв.м, расположенного по адресу: ________________________________________. 









(полный адрес)

Указанное имущество арендуется непрерывно с ______________ по настоящее время, задолженность по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи настоящего заявления отсутствует. 

_______________________________________________ является субъектом

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

малого и среднего предпринимательства по следующим основаниям:


1. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде), или доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, _________________________ (для юридических лиц). (составляет __% или отсутствует) 

2. Средняя численность работников за предшествующий календарный год, в том числе работников, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учётом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений, составляет _______ человек.

3. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учёта налога на добавленную стоимость составляет _______ (________) рублей, балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год составляет _______ (_________) рублей. 

___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

не является:

- кредитной, страховой организацией (для юридических лиц);

- инвестиционным или негосударственными пенсионным фондом (для юридических лиц);

- профессиональным участником рынка ценных бумаг (для юридических лиц); 

- ломбардом (для юридических лиц);

- участником соглашений о разделе продукции, 

- нерезидентом Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;

- и не осуществляет добычу и переработку полезных ископаемых и предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса. 

Документы, прикладываемые к заявлению:

1. Копия свидетельства о государственной регистрации субъекта малого и среднего предпринимательства в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя, заверенная в установленном порядке.

2. Копия свидетельства о постановке субъекта малого и среднего предпринимательства на учёт в налоговом органе, заверенная в установленном порядке.

3. Сведения о средней численности работников субъекта малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа по месту учёта такого субъекта.

4. Копия бухгалтерского баланса (формы №№ 1,2) субъекта малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа по месту учёта такого субъекта либо справки о выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учёта налога на добавленную стоимость или балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, заверенная налоговым органом по месту учёта такого субъекта.

5. Полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества и заверенная налоговым органом по месту учёта такого субъекта выписка из государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей.

_____________________________



 _______________

(Ф.И.О., должность представителя  юридического лица;


 (подпись)
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)  

М.П. 

«____» ___________ 20 __ г. 

Приложение № 5

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества Балтайского муниципального района

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

на право заключения договора __________________, находящегося в собственности Балтайского муниципального района


Кому: В аукционную комиссию администрации Балтайского муниципального района по проведению аукциона по передаче прав на заключение договора (ов)  аренды___________________________________
________________________________________________________________
Адрес: 412630 Саратовская область, Балтайский район, с.Балтай, ул.Ленина, 78.

Уважаемые господа!


1.Изучив аукционную документацию на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативно-правовые акты, мы,

______________________________________________________________________________________
(наименование участника, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, адрес ______________________________________________________________________________________
(для юридического лица), банковские реквизиты, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте ______________________________________________________________________________________
жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

сообщаем о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных аукционной документаций в настоящей заявке.


2.Мы согласны выполнить предусмотренные аукционом обязательства в соответствии с требованиями аукционной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении, являющемся неотъемлемой частью настоящей заявки. Мы согласны заключить договор на ____________________________________ и исполнить его в полном соответствии с обязательствами в пределах стоимости, не превышающую начальную цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении аукциона. Предлагаемая нами цена договора (цена лота) будет объявлена (установлена) в ходе проведения аукциона. 


3.Настоящим подтверждаем, что ознакомлены с проектом договора и принимаем его полностью.


4. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать вышеупомянутый договор в соответствии с требованиями аукционной документации в течение __ дней со дня подписания протокола аукциона, но не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона.


5. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя аукциона, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения вышеупомянутого договора мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями аукционной документации и условиями нашего  предложения.


6. Подтверждаем право организатора торгов, запрашивать у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации, процедуры банкротства, о приостановлении деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Все сведения о проведении аукциона просим сообщать уполномоченному лицу.


7. В случае присуждения нам права заключить договор настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами с организатором торгов договора на условиях наших предложений.


8. Настоящая заявка действует до завершения процедуры проведения аукциона.


9.Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия, нами уполномочен_______
_________________________________________________________________
(И.О., телефон контактного лица)


10. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на ___________стр. 

Печать и подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени Заявителя аукциона:




_______________________________________________
должность
подпись
Фамилия И.О.
от 10.08.2016 № 291





Обращение заявителя (представителя заявителя) в Отдел


лично с документами, указанными в п. 2.7; 2.13 административного регламента





Начальник Отдела проверяет документы,


принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или 


об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Начальник Отдела письменно


 уведомляет Заявителя об  отказе в представлении 


муниципальной услуги с 


обоснованием причин отказа  в срок не позднее дня, следующего за днем принятия


 указанного решения





Выписки 


ЕГРЮЛ


ЕГРП





Регистрация заявления с 


представленным пакетом 


документов





Проведение проверки


представленных


документов





Начальник Отдела 


формирует и направляет


  межведомственные


 запросы





Получение запрашиваемых


 документов, находящихся в


распоряжении иных органов





Подготовка и заключение


 договоров купли-продажи


арендуемого имущества в


 порядке реализации 


преимущественного


права арендаторов


 на приобретение


 арендуемого имущества





Расписка-


уведомление


о приеме


документов





Подготовка и заключение договора купли-


продажи муниципального имущества 


путем  проведения торгов





Подготовка и заключение


договора купли-продажи муниципального


имущества посредством


публичного предложения








Отказ в 


предоставлении


муниципальной услуги 








Договор купли-


Продажи муниципального имущества





Размещение


 извещения


 о проведении


 торгов на сайте


 torgi.gov.ru





Подписание протокола


 торгов





Регистрация заявок


 лиц, заявивших 


о намерении 


участвовать в торгах





Проведение торгов





Обжалование


 отказа











Жалоба








