 АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛТАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

  От   02.09.2009  
№   402   
с.Балтай
Об организации  взаимодействия  между 
уполномоченным органом и муниципальными 
заказчиками при размещении заказов на поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд

Во исполнение Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», руководствуясь статьей 36 Устава Балтайского муниципального района (в редакции от 23 декабря 2005 года),

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. При размещении заказа путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен на товары, работы, услуги осуществлять процедуру размещения заказа через конкурсную, аукционную, котировочную комиссии.

2. Муниципальным заказчикам:


- осуществлять размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с п. 4 настоящего постановления;


- осуществлять самостоятельно размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке при условии соблюдения требований ст.15 ФЗ от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», при этом заказы на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг заказчик вправе размещать в течение квартала в соответствии с настоящим пунктом на сумму, не превышающую указанного предельного размера расчетов наличными деньгами. По итогам размещения таких заказов могут быть заключены муниципальные контракты, а также иные гражданско-правовые договоры в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. 


3. Установить, что отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района является органом, уполномоченным:


- на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;


- на ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов.


4. Утвердить Положение об организации взаимодействия между уполномоченным органом и муниципальными заказчиками при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, согласно приложению № 1.


5. Установить, что финансовое управление администрации Балтайского муниципального района является органом, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.


6. Определить официальным печатным изданием Балтайского муниципального района для опубликования информации о размещении заказов районную газету «Родная земля».


7. Определить официальным сайтом Балтайского муниципального района в сети «Интернет» для размещения информации о заказах на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг – http://www.baltay.goszakaz.saratov.gov.ru/.

8. Муниципальным заказчикам обеспечить ведение и ежемесячное представление в срок до 5-го числа месяца, следующего за отчетным, в отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района на электронном и бумажном носителях отчетов о размещении заказов на поставки товаров, выполнение услуг для муниципальных нужд и реестров муниципальных закупок по установленной форме.


9.Считать утратившим силу постановление главы Балтайского муниципального района от 22.12.2008 № 457 «О создании единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. (с изменениями от 05.02.2009 № 39, 02.03.2009 № 72, 16.03.2009 № 102, 16.03.2009 № 103, 13.05.2009 №210, 22.06.2009 № 269)».


10. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.


11. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Балтайского муниципального района  по экономике Александрову Е.И.

Глава администрации  Балтайского

муниципального района                                                       В.Н. Назаров
Приложение 
к постановлению администрации Балтайского муниципального района
от 02.09.2009 № 402
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации взаимодействия при размещении заказов на поставки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об организации взаимодействия при размещении заказов на поставки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд (далее – Положение) разработано во исполнение требований части 2 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и устанавливает порядок взаимодействия органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и муниципальных заказчиков при размещении заказов, подлежащих оплате за счет средств бюджета Балтайского муниципального района и внебюджетных источников финансирования. 


1.2. В данном Положении используются следующие понятия и сокращения:


муниципальный заказчик (заказчик) – получатель бюджетных средств, имеющий право осуществлять размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет средств муниципального бюджета. Заказчик выступает стороной муниципального контракта (договора);

муниципальный контракт – договор, заключенный муниципальным заказчиком в целях обеспечения муниципальных нужд; 


уполномоченный орган по размещению заказов (уполномоченный орган) – отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района;


комиссия по размещению заказов – комиссия, образованная в соответствии с п. 1 настоящего постановления;


Федеральный закон – Федеральный закон от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2. Планирование и подготовка размещения

муниципального заказа


2.1.Муниципальные заказчики за 2 месяца до начала квартала, в котором должна осуществляться поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, обеспечивают представление в уполномоченный орган план-график закупок по форме 1. 


2.2. На основании поступивших план-графиков закупок от муниципальных заказчиков, уполномоченный орган формирует квартальные планы-графики закупок и организует проведение торгов и иных процедур по размещению заказов. Планы-графики закупок утверждаются Заместителем главы администрации Балтайского муниципального района по экономике. 

2.3. Размещение муниципальных заказов, не включенных в квартальный план-график закупок, допускается в исключительных случаях, на основании письменного обращения муниципального заказчика в уполномоченный орган с указанием причин несвоевременного представления заявки.

3. Порядок взаимодействия при проведении

открытого конкурса


3.1. Муниципальные заказчики предоставляют в отдел муниципальных закупок заявку на организацию размещения муниципального заказа по форме № 2.


3.2. Отдел муниципальных закупок согласовывает и утверждает конкурсную документацию в соответствии с планом-графиком закупок.


3.3. Проект конкурсной документации подлежит согласованию юридическим отделом администрации Балтайского муниципального района и утверждается муниципальным заказчиком. После согласования и утверждения конкурсной документации, проводится конкурс в соответствии с требованиями Федерального закона.


3.4. При размещении муниципального заказа отдел муниципальных закупок организует опубликование необходимой информации в соответствии с Федеральным законом в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте. 


3.5. После подведения итогов открытого конкурса, непосредственно после оформления и подписания протокола, один экземпляр протокола направляется победителю, а второй хранится в отделе муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района. 


3.6. Муниципальные заказчики на основании протоколов комиссии по размещению заказов организуют подписание контрактов (договоров), контроль за их исполнением и предоставление отчетности. 

4. Порядок взаимодействия при размещении заказов

иными способами


4.1. При размещении заказов способом запроса котировок и аукциона применяются положения, принятые для открытого конкурса.

5. Порядок взаимодействия при регистрации

муниципальных контрактов


5.1. Муниципальные заказчики обязаны представить в отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района копии муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа, с приложением сведений о контракте, а также его изменениях по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807 «Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры», не позднее трех дней с даты заключения (изменения) контракта.


5.2. Муниципальные заказчики обязаны представить в отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района сведения об исполнении (о прекращении действия) контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа, по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807, не позднее трех дней с даты исполнения (прекращения действия) контракта.


5.3. Отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района проверяет:


- соответствие условий заключенных контрактов условиям, указанным победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации;


- наличие в представленных заказчиком сведениях о контракте (его изменении) всех показателей, предусмотренных формой, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807, а также соответствие этих сведений контракту.


В случае отсутствия в сведениях о контракте необходимых показателей, а также при обнаружении в них несоответствия контракту, отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района возвращает их заказчику  не позднее трех дней с даты получения с указанием причин возврата.

Верно: заместитель главы администрации 
             Балтайского муниципального 
             района по общим вопросам                                           Н.В.Глазкова
Форма № 2
	На бланке учреждения
исх. № ______ дата ______
	В отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района

	
	


Заявка на организацию размещения муниципального заказа
	1.
	Наименование и адрес муниципального заказчика
	

	2.
	Ф.И.О., телефон должностного лица муниципального заказчика, ответственного за взаимодействие в рамках конкретного конкурса, аукциона, запроса котировок
	

	3.
	Способ размещения заказа
	открытый конкурс, открытый аукцион, запрос котировок

	4.
	Предмет размещаемого заказа
	Лот № 1 ________________________
Лот № 2 ________________________
Лот № 3 ___________________ и т.д.

	5.
	Код предмета муниципального заказа по структурированной номенклатуре товаров, работ, услуг
	Лот № 1________________________
Лот № 2 _______________________
Лот № 3__________________и т.д.

	6.
	Срок (период) выполнения заказа
	

	7.
	Место выполнения заказа
	

	8.
	Условия выполнения заказа
	

	9.
	Минимальный срок и (или) объем гарантий качества товара, работ, услуг
	

	10.
	Требования к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	11.
	Наличие лицензии у поставщика товара, исполнителя работ, услуг
	требуется/ не требуется

	12.
	Источник финансирования заказа
	

	13
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота)
	Лот № 1________________________
Лот № 2 _______________________
Лот № 3__________________и т.д.

	14
	Порядок формирования цены контракта (в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	15
	Код бюджетной классификации
	


Приложения:
1. Извещение по форме № 3,4,5
2. Конкурсная (аукционная) документация
3. Справка о наличии бюджетных обязательства – на _____ листах по форме № 6.
4. Электронная версия заявки.
Должность ___________________________ / __________________ /
Форма № 3 
Извещение №
о проведении открытого конкурса
	Наименование заказчика, способ размещения заказа, предмет контракта и дата заявки
	

	1
	Форма торгов
	

	2.1
	Сведения о заказчике:
	х

	2.11
	наименование
	

	2.12
	место нахождения
	

	2.13
	почтовый адрес
	

	2.14
	адрес электронной почты
	

	2.15
	номер контактного телефона
	

	2.2
	Сведения об уполномоченном органе*:
	х

	2.21
	наименование
	

	2.22
	место нахождения
	

	2.23
	почтовый адрес
	

	2.24
	адрес электронной почты
	

	2.25
	номер контактного телефона
	

	2.3
	Сведения о специализированной организации*
	х

	2.31
	наименование
	

	2.32
	место нахождения
	

	2.33
	почтовый адрес
	

	2.34
	адрес электронной почты
	

	2.35
	номер контактного телефона
	

	3
	Сведения о муниципальном контракте (в отношении каждого лота):
	х

	3.1
	предмет муниципального контракта
	

	3.2
	количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг)**
	

	3.3
	место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	4
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена каждого лота)
	

	5
	Сведения о предоставлении конкурсной документации:
	х

	5.1
	срок
	

	5.2
	место
	

	5.3
	Порядок
	

	6
	Сведения о разъяснении положений конкурсной документации
	

	7
	Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация
	

	8
	Сведения о плате за предоставление конкурсной документации, если такая установлена:
	х

	8.1
	размер платы
	

	8.2
	порядок внесения денежных средств
	

	8.3
	сроки внесения денежных средств
	

	9
	Сведения о вскрытии конвертов с заявками, открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе:
	х

	9.1
	место
	

	9.2
	дата
	

	9.3
	время
	

	10
	сведения о рассмотрении заявок:
	х

	10.1
	место
	

	10.2
	дата
	

	11
	Сведения о подведении итогов конкурса:
	х

	11.1
	место
	

	11.2
	дата
	

	12
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов (если они установлены)
	

	13
	Сведения об обеспечении исполнения контракта (в отношении каждого лота), если данное требование установлено:
	х

	13.1
	размер обеспечения исполнения контракта
	

	13.2
	срок предоставления обеспечения
	

	13.3
	порядок предоставления обеспечения
	

	14
	Особенности участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа (в отношении каждого лота)***
	


* В случаях, если они осуществляют функции по размещению заказов.
** За исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг.
*** В случаях размещения заказов у субъектов малого предпринимательства.

Форма № 4
Извещение №
о проведении открытого аукциона
	Наименование заказчика, способ размещения заказа, предмет контракта и дата заявки
	

	1
	Форма торгов
	

	2.1
	Сведения о заказчике:
	х

	2.11
	наименование
	

	2.12
	место нахождения
	

	2.13
	почтовый адрес
	

	2.14
	адрес электронной почты
	

	2.15
	номер контактного телефона
	

	2.2
	Сведения об уполномоченном органе*:
	х

	2.21
	наименование
	

	2.22
	место нахождения
	

	2.23
	почтовый адрес
	

	2.24
	адрес электронной почты
	

	2.25
	номер контактного телефона
	

	2.3
	Сведения о специализированной организации*
	х

	2.31
	наименование
	

	2.32
	место нахождения
	

	2.33
	почтовый адрес
	

	2.34
	адрес электронной почты
	

	2.35
	номер контактного телефона
	

	3
	Сведения о муниципальном контракте (в отношении каждого лота):
	х

	3.1
	предмет муниципального контракта
	

	3.2
	количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг)**
	

	3.3
	место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	4
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена каждого лота)
	

	5
	Сведения о предоставлении аукционной документации:
	х

	5.1
	срок
	

	5.2
	место
	

	5.3
	Порядок
	

	6
	Сведения о разъяснении положений конкурсной документации
	

	7
	Официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе
	

	8
	Сведения о плате за предоставление документации об аукционе, если такая установлена:
	х

	8.1
	размер платы
	

	8.2
	порядок внесения денежных средств
	

	8.3
	сроки внесения денежных средств
	

	9
	Сведения о проведении аукциона:
	х

	9.1
	место
	

	9.2
	дата
	

	9.3
	время
	

	10
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов (если они установлены)
	

	11
	Сведения об обеспечении заявки на участие в аукционе (в отношении каждого лота), если данное требование установлено:
	х

	11.1
	размер обеспечения заявки
	

	11.2
	срок внесения денежных средств
	

	11.3
	порядок внесения денежных средств
	

	11.4
	реквизиты счета для перечисления денежных средств
	

	12
	Сведения об обеспечении исполнения контракта (в отношении каждого лота), если данное требование установлено:
	х

	12.1
	размер обеспечения исполнения контракта
	

	12.2
	срок предоставления обеспечения
	

	12.3
	порядок предоставления обеспечения
	

	13
	Особенности участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа (в отношении каждого лота)***
	


* В случаях, если они осуществляют функции по размещению заказов.
** За исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг.
*** В случаях размещения заказов у субъектов малого предпринимательства.

Форма № 5
Извещение № 
на проведение запроса котировок
	Наименование заказчика, способ размещения заказа, предмет контракта и дата заявки
	

	1
	Сведения о заказчике:
	х

	1.1
	наименование
	


	1.2
	почтовый адрес
	

	1.3
	адрес электронной почты (при его наличии)
	

	2
	Источник финансирования заказа
	

	3
	Форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа
	

	4
	Сведения о поставляемых товарах (выполняемых работах, оказываемых услугах) и их характеристиках:
	х

	4.1
	наименование товаров (работ, услуг)
	

	4.2
	количество товаров (объем работ, услуг)
	

	4.3
	требования к качеству товаров (работ, услуг)
	

	4.4
	требования к техническим характеристикам товаров (работ, услуг)
	

	4.5
	требования к безопасности товаров (работ, услуг)
	

	4.6
	требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара
	

	4.7
	требования к размерам товара
	

	4.8
	требования к упаковке товара
	

	4.9
	требования к отгрузке товара
	

	4.10
	требования к результатам работ
	

	4.11
	иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара (выполняемых работ, оказываемых услуг) потребностям заказчика
	

	5
	Место доставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	

	6
	Сроки поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	

	7
	Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	

	8
	Максимальная цена контракта, определяемая в результате изучения рынка необходимых товаров (работ, услуг)
	

	9
	Сведения о подаче котировочных заявок:
	х

	9.1
	место подачи котировочных заявок
	

	9.2
	срок подачи котировочных заявок (в том числе дата и время окончания срока)
	

	10
	Сведения об оплате поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг):
	х

	10.1
	срок оплаты
	

	10.2
	условия оплаты
	

	11
	Срок подписания победителем государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	

	12
	Особенности участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа*
	


* В случаях размещения заказов у субъектов малого предпринимательства.
Приложение:
1.Техническое задание
2.Проект муниципального контракта
Форма № 1
План-график закупок на  IV  квартал 2009 года
	Номер закупок
	Наименование закупки
	Способ размещения заказа
	Плановая дата публикации извещения
	Наименование лота
	Сумма лота, рублей
	КЭКР
	Код группы структурированной
	Перечень
	Признак вновь введенного товара
	Ф.И.О.
	Ф.И.О. ответственного лица за

	
	
	
	
	
	
	
	
	Код категории товара
	Наименование
	
	Орган изатор
	Секретарь
	

	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


Руководитель: ___________________/____________________/
Форма № 6
Справка
о наличии бюджетных обязательств по
_____________________________________________________________________
(наименование распорядителя, бюджетополучателя)
	Наименование группы товаров, работ, услуг
	Код экономической статьи
	Лимит бюджетных обязательств
	В том числе
	Заключено договоров по состоянию на ______ (сумма)
	Остаток лимита бюджетных обязательств по состоянию на ____________

(гр.3-гр.4-гр.7)

	
	
	
	Погашение кредиторской задолженности прошлых лет
	Погашение санкционированной кредиторской задолженности
	Сводный остаток лимита бюджетных обязательств (гр.3-(гр.4+гр.5))
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Бюджетополучатель: _______________ /____________________/
М.П. (подпись) (Ф.И.О.)
Финансовое управление подтверждает лимиты
бюджетных обязательств по состоянию на
«______»__________________________200___г. в сумме (________________________________________________________________)
(прописью)
Начальник финансового управления: _______________ /____________________/
М.П. (подпись) (Ф.И.О.)
, Об организации  взаимодействия  между 

уполномоченным органом и муниципальными 

заказчиками при размещении заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 

для муниципальных нужд


Во исполнение Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», руководствуясь статьей 36 Устава Балтайского муниципального района (в редакции от 23 декабря 2005 года),


ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. При размещении заказа путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен на товары, работы, услуги осуществлять процедуру размещения заказа через конкурсную, аукционную, котировочную комиссии.


2. Муниципальным заказчикам:


- осуществлять размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с п. 4 настоящего постановления;


- осуществлять самостоятельно размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке при условии соблюдения требований ст.15 ФЗ от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», при этом заказы на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг заказчик вправе размещать в течение квартала в соответствии с настоящим пунктом на сумму, не превышающую указанного предельного размера расчетов наличными деньгами. По итогам размещения таких заказов могут быть заключены муниципальные контракты, а также иные гражданско-правовые договоры в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. 


3. Установить, что отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района является органом, уполномоченным:


- на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;


- на ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов.


4. Утвердить Положение об организации взаимодействия между уполномоченным органом и муниципальными заказчиками при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, согласно приложению № 1.


5. Установить, что финансовое управление администрации Балтайского муниципального района является органом, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.


6. Определить официальным печатным изданием Балтайского муниципального района для опубликования информации о размещении заказов районную газету «Родная земля».


7. Определить официальным сайтом Балтайского муниципального района в сети «Интернет» для размещения информации о заказах на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг – http://www.baltay.goszakaz.saratov.gov.ru/.


8. Муниципальным заказчикам обеспечить ведение и ежемесячное представление в срок до 5-го числа месяца, следующего за отчетным, в отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района на электронном и бумажном носителях отчетов о размещении заказов на поставки товаров, выполнение услуг для муниципальных нужд и реестров муниципальных закупок по установленной форме.


9.Считать утратившим силу постановление главы Балтайского муниципального района от 22.12.2008 № 457 «О создании единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. (с изменениями от 05.02.2009 № 39, 02.03.2009 № 72, 16.03.2009 № 102, 16.03.2009 № 103, 13.05.2009 №210, 22.06.2009 № 269)».


10. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.


11. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Балтайского муниципального района  по экономике Александрову Е.И.

Глава администрации  Балтайского

муниципального района                                                       В.Н. Назаров

Приложение 
к постановлению администрации Балтайского муниципального района
от 02.09.2009 № 402
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации взаимодействия при размещении заказов на поставки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об организации взаимодействия при размещении заказов на поставки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд (далее – Положение) разработано во исполнение требований части 2 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и устанавливает порядок взаимодействия органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и муниципальных заказчиков при размещении заказов, подлежащих оплате за счет средств бюджета Балтайского муниципального района и внебюджетных источников финансирования. 


1.2. В данном Положении используются следующие понятия и сокращения:


муниципальный заказчик (заказчик) – получатель бюджетных средств, имеющий право осуществлять размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет средств муниципального бюджета. Заказчик выступает стороной муниципального контракта (договора);

муниципальный контракт – договор, заключенный муниципальным заказчиком в целях обеспечения муниципальных нужд; 


уполномоченный орган по размещению заказов (уполномоченный орган) – отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района;


комиссия по размещению заказов – комиссия, образованная в соответствии с п. 1 настоящего постановления;


Федеральный закон – Федеральный закон от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2. Планирование и подготовка размещения

муниципального заказа


2.1.Муниципальные заказчики за 2 месяца до начала квартала, в котором должна осуществляться поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, обеспечивают представление в уполномоченный орган план-график закупок по форме 1. 


2.2. На основании поступивших план-графиков закупок от муниципальных заказчиков, уполномоченный орган формирует квартальные планы-графики закупок и организует проведение торгов и иных процедур по размещению заказов. Планы-графики закупок утверждаются Заместителем главы администрации Балтайского муниципального района по экономике. 


2.3. Размещение муниципальных заказов, не включенных в квартальный план-график закупок, допускается в исключительных случаях, на основании письменного обращения муниципального заказчика в уполномоченный орган с указанием причин несвоевременного представления заявки.

3. Порядок взаимодействия при проведении

открытого конкурса


3.1. Муниципальные заказчики предоставляют в отдел муниципальных закупок заявку на организацию размещения муниципального заказа по форме № 2.


3.2. Отдел муниципальных закупок согласовывает и утверждает конкурсную документацию в соответствии с планом-графиком закупок.


3.3. Проект конкурсной документации подлежит согласованию юридическим отделом администрации Балтайского муниципального района и утверждается муниципальным заказчиком. После согласования и утверждения конкурсной документации, проводится конкурс в соответствии с требованиями Федерального закона.


3.4. При размещении муниципального заказа отдел муниципальных закупок организует опубликование необходимой информации в соответствии с Федеральным законом в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте. 


3.5. После подведения итогов открытого конкурса, непосредственно после оформления и подписания протокола, один экземпляр протокола направляется победителю, а второй хранится в отделе муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района. 


3.6. Муниципальные заказчики на основании протоколов комиссии по размещению заказов организуют подписание контрактов (договоров), контроль за их исполнением и предоставление отчетности. 

4. Порядок взаимодействия при размещении заказов

иными способами


4.1. При размещении заказов способом запроса котировок и аукциона применяются положения, принятые для открытого конкурса.

5. Порядок взаимодействия при регистрации

муниципальных контрактов


5.1. Муниципальные заказчики обязаны представить в отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района копии муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа, с приложением сведений о контракте, а также его изменениях по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807 «Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры», не позднее трех дней с даты заключения (изменения) контракта.


5.2. Муниципальные заказчики обязаны представить в отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района сведения об исполнении (о прекращении действия) контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа, по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807, не позднее трех дней с даты исполнения (прекращения действия) контракта.


5.3. Отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района проверяет:


- соответствие условий заключенных контрактов условиям, указанным победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации;


- наличие в представленных заказчиком сведениях о контракте (его изменении) всех показателей, предусмотренных формой, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807, а также соответствие этих сведений контракту.


В случае отсутствия в сведениях о контракте необходимых показателей, а также при обнаружении в них несоответствия контракту, отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района возвращает их заказчику  не позднее трех дней с даты получения с указанием причин возврата.

Верно: заместитель главы администрации 
             Балтайского муниципального 
             района по общим вопросам                                           Н.В.Глазкова
Форма № 2
	На бланке учреждения
исх. № ______ дата ______
	В отдел муниципальных закупок администрации Балтайского муниципального района

	
	


Заявка на организацию размещения муниципального заказа
	1.
	Наименование и адрес муниципального заказчика
	

	2.
	Ф.И.О., телефон должностного лица муниципального заказчика, ответственного за взаимодействие в рамках конкретного конкурса, аукциона, запроса котировок
	

	3.
	Способ размещения заказа
	открытый конкурс, открытый аукцион, запрос котировок

	4.
	Предмет размещаемого заказа
	Лот № 1 ________________________
Лот № 2 ________________________
Лот № 3 ___________________ и т.д.

	5.
	Код предмета муниципального заказа по структурированной номенклатуре товаров, работ, услуг
	Лот № 1________________________
Лот № 2 _______________________
Лот № 3__________________и т.д.

	6.
	Срок (период) выполнения заказа
	

	7.
	Место выполнения заказа
	

	8.
	Условия выполнения заказа
	

	9.
	Минимальный срок и (или) объем гарантий качества товара, работ, услуг
	

	10.
	Требования к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	11.
	Наличие лицензии у поставщика товара, исполнителя работ, услуг
	требуется/ не требуется

	12.
	Источник финансирования заказа
	

	13
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота)
	Лот № 1________________________
Лот № 2 _______________________
Лот № 3__________________и т.д.

	14
	Порядок формирования цены контракта (в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	15
	Код бюджетной классификации
	


Приложения:
1. Извещение по форме № 3,4,5
2. Конкурсная (аукционная) документация
3. Справка о наличии бюджетных обязательства – на _____ листах по форме № 6.
4. Электронная версия заявки.
Должность ___________________________ / __________________ /
Форма № 3 
Извещение №
о проведении открытого конкурса
	Наименование заказчика, способ размещения заказа, предмет контракта и дата заявки
	

	1
	Форма торгов
	

	2.1
	Сведения о заказчике:
	х

	2.11
	наименование
	

	2.12
	место нахождения
	

	2.13
	почтовый адрес
	

	2.14
	адрес электронной почты
	

	2.15
	номер контактного телефона
	

	2.2
	Сведения об уполномоченном органе*:
	х

	2.21
	наименование
	

	2.22
	место нахождения
	

	2.23
	почтовый адрес
	

	2.24
	адрес электронной почты
	

	2.25
	номер контактного телефона
	

	2.3
	Сведения о специализированной организации*
	х

	2.31
	наименование
	

	2.32
	место нахождения
	

	2.33
	почтовый адрес
	

	2.34
	адрес электронной почты
	

	2.35
	номер контактного телефона
	

	3
	Сведения о муниципальном контракте (в отношении каждого лота):
	х

	3.1
	предмет муниципального контракта
	

	3.2
	количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг)**
	

	3.3
	место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	4
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена каждого лота)
	

	5
	Сведения о предоставлении конкурсной документации:
	х

	5.1
	срок
	

	5.2
	место
	

	5.3
	Порядок
	

	6
	Сведения о разъяснении положений конкурсной документации
	

	7
	Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация
	

	8
	Сведения о плате за предоставление конкурсной документации, если такая установлена:
	х

	8.1
	размер платы
	

	8.2
	порядок внесения денежных средств
	

	8.3
	сроки внесения денежных средств
	

	9
	Сведения о вскрытии конвертов с заявками, открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе:
	х

	9.1
	место
	

	9.2
	дата
	

	9.3
	время
	

	10
	сведения о рассмотрении заявок:
	х

	10.1
	место
	

	10.2
	дата
	

	11
	Сведения о подведении итогов конкурса:
	х

	11.1
	место
	

	11.2
	дата
	

	12
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов (если они установлены)
	

	13
	Сведения об обеспечении исполнения контракта (в отношении каждого лота), если данное требование установлено:
	х

	13.1
	размер обеспечения исполнения контракта
	

	13.2
	срок предоставления обеспечения
	

	13.3
	порядок предоставления обеспечения
	

	14
	Особенности участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа (в отношении каждого лота)***
	


* В случаях, если они осуществляют функции по размещению заказов.
** За исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг.
*** В случаях размещения заказов у субъектов малого предпринимательства.

Форма № 4
Извещение №
о проведении открытого аукциона
	Наименование заказчика, способ размещения заказа, предмет контракта и дата заявки
	

	1
	Форма торгов
	

	2.1
	Сведения о заказчике:
	х

	2.11
	наименование
	

	2.12
	место нахождения
	

	2.13
	почтовый адрес
	

	2.14
	адрес электронной почты
	

	2.15
	номер контактного телефона
	

	2.2
	Сведения об уполномоченном органе*:
	х

	2.21
	наименование
	

	2.22
	место нахождения
	

	2.23
	почтовый адрес
	

	2.24
	адрес электронной почты
	

	2.25
	номер контактного телефона
	

	2.3
	Сведения о специализированной организации*
	х

	2.31
	наименование
	

	2.32
	место нахождения
	

	2.33
	почтовый адрес
	

	2.34
	адрес электронной почты
	

	2.35
	номер контактного телефона
	

	3
	Сведения о муниципальном контракте (в отношении каждого лота):
	х

	3.1
	предмет муниципального контракта
	

	3.2
	количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг)**
	

	3.3
	место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	4
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена каждого лота)
	

	5
	Сведения о предоставлении аукционной документации:
	х

	5.1
	срок
	

	5.2
	место
	

	5.3
	Порядок
	

	6
	Сведения о разъяснении положений конкурсной документации
	

	7
	Официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе
	

	8
	Сведения о плате за предоставление документации об аукционе, если такая установлена:
	х

	8.1
	размер платы
	

	8.2
	порядок внесения денежных средств
	

	8.3
	сроки внесения денежных средств
	

	9
	Сведения о проведении аукциона:
	х

	9.1
	место
	

	9.2
	дата
	

	9.3
	время
	

	10
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов (если они установлены)
	

	11
	Сведения об обеспечении заявки на участие в аукционе (в отношении каждого лота), если данное требование установлено:
	х

	11.1
	размер обеспечения заявки
	

	11.2
	срок внесения денежных средств
	

	11.3
	порядок внесения денежных средств
	

	11.4
	реквизиты счета для перечисления денежных средств
	

	12
	Сведения об обеспечении исполнения контракта (в отношении каждого лота), если данное требование установлено:
	х

	12.1
	размер обеспечения исполнения контракта
	

	12.2
	срок предоставления обеспечения
	

	12.3
	порядок предоставления обеспечения
	

	13
	Особенности участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа (в отношении каждого лота)***
	


* В случаях, если они осуществляют функции по размещению заказов.
** За исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг.
*** В случаях размещения заказов у субъектов малого предпринимательства.

Форма № 5
Извещение № 
на проведение запроса котировок
	Наименование заказчика, способ размещения заказа, предмет контракта и дата заявки
	

	1
	Сведения о заказчике:
	х

	1.1
	наименование
	

	1.2
	почтовый адрес
	

	1.3
	адрес электронной почты (при его наличии)
	

	2
	Источник финансирования заказа
	

	3
	Форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа
	

	4
	Сведения о поставляемых товарах (выполняемых работах, оказываемых услугах) и их характеристиках:
	х

	4.1
	наименование товаров (работ, услуг)
	

	4.2
	количество товаров (объем работ, услуг)
	

	4.3
	требования к качеству товаров (работ, услуг)
	

	4.4
	требования к техническим характеристикам товаров (работ, услуг)
	

	4.5
	требования к безопасности товаров (работ, услуг)
	

	4.6
	требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара
	

	4.7
	требования к размерам товара
	

	4.8
	требования к упаковке товара
	

	4.9
	требования к отгрузке товара
	

	4.10
	требования к результатам работ
	

	4.11
	иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара (выполняемых работ, оказываемых услуг) потребностям заказчика
	

	5
	Место доставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	

	6
	Сроки поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	

	7
	Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	

	8
	Максимальная цена контракта, определяемая в результате изучения рынка необходимых товаров (работ, услуг)
	

	9
	Сведения о подаче котировочных заявок:
	х

	9.1
	место подачи котировочных заявок
	

	9.2
	срок подачи котировочных заявок (в том числе дата и время окончания срока)
	

	10
	Сведения об оплате поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг):
	х

	10.1
	срок оплаты
	

	10.2
	условия оплаты
	

	11
	Срок подписания победителем государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	

	12
	Особенности участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа*
	


* В случаях размещения заказов у субъектов малого предпринимательства.
Приложение:
1.Техническое задание
2.Проект муниципального контракта
Форма № 1
План-график закупок на  IV  квартал 2009 года
	Номер закупок
	Наименование закупки
	Способ размещения заказа
	Плановая дата публикации извещения
	Наименование лота
	Сумма лота, рублей
	КЭКР
	Код группы структурированной
	Перечень
	Признак вновь введенного товара
	Ф.И.О.
	Ф.И.О. ответственного лица за

	
	
	
	
	
	
	
	
	Код категории товара
	Наименование
	
	Орган изатор
	Секретарь
	

	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


Руководитель: ___________________/____________________/

Форма № 6
Справка
о наличии бюджетных обязательств по
_____________________________________________________________________
(наименование распорядителя, бюджетополучателя)
	Наименование группы товаров, работ, услуг
	Код экономической статьи
	Лимит бюджетных обязательств
	В том числе
	Заключено договоров по состоянию на ______ (сумма)
	Остаток лимита бюджетных обязательств по состоянию на ____________

(гр.3-гр.4-гр.7)

	
	
	
	Погашение кредиторской задолженности прошлых лет
	Погашение санкционированной кредиторской задолженности
	Сводный остаток лимита бюджетных обязательств (гр.3-(гр.4+гр.5))
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Бюджетополучатель: _______________ /____________________/
М.П. (подпись) (Ф.И.О.)

Финансовое управление подтверждает лимиты
бюджетных обязательств по состоянию на
«______»__________________________200___г. в сумме (________________________________________________________________)
(прописью)
Начальник финансового управления: _______________ /____________________/
М.П. (подпись) (Ф.И.О.)
,
